‘Geresdlak Kézség Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének
4/2014. (IV. 15.) 6nkormanyzati rendelete
Geresdlak Kozség Onkormanyzat
szervezeti és miikodési szabalyzatarol
__egyseges szerkezetben!

Geresdlak Kozség Onkorményzat Képvisels-testillete a Magyarorszag helyi onkormanyzatairél
sz0ld 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 143. § (4) bekezdés a) pontjanak
felhatalmazasa alapjan, a Magyarorszdg Alaptérvénye 32. cikk (1) bekezdés d) pontja szerinti
feladatkdrében eljarva a kovetkezdéket rendeli el:

L. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A rendelet hatdlya

1. §
(1} A rendelet hatalya kiterjed Geresdlak Kézség Onkorményzatara és az onkormdanyzat
szerveire, tisztségviselGire.
(2) A rendelet hatélya kiterjed az (1) bekezdésben emlitett szervek és személyek feladat- és
hataskérére, tovibba a Képviseld-testiilet és szervei — bizottsigok, polgirmester,
polgarmesteri hivatal, részonkormanyzat testiilete, jegyz6 - miikédési rendjére.

Hivatalos megnevezés

2. §

(1) Az Onkorményzat hivatalos megnevezése: Geresdlak Koézség Onkormanyzata (a
tovébbiakban: Onkormanyzat).

(2) Az Onkormanyzat székhelye: 7733 Geresdlak Hunyadi u. 22.

(3) A kepvisel6-testiilet hivatalos megnevezése: Geresdlak Kozség Onkormanyzat Képvisels-
testillete ( a tovabbiakban: Képvisel8-testiilet).

(4) A képviselS-testiilet hivatala hivatalos megnevezése: Erzsébeti Kézés Onkormdanyzati
Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal).

Jelképek

3. §

A telepiilés jelképeit, hasznalatanak rendjét kiilén énkormanyzati rendelet szabalyozza.

! Médositotta a 13/2014. (XII. 30.) szdmd, a 2/2015. (IL 27.) Or., a 26/2015.( XL 25.) Or. ésa 25/2016. ( 11.
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Kitiintetések

4, §
A Képviseld-testiilet altal adoméanyozhaté dijakat és Kitiintetéseket kiilén rendelet
tartalmazza.
Bélyegz6hasznalat
5. §

Az Onkormiényzat és szervei, tisztségvisel§i bélyegzéjén Magyarorszag cimerét kell hasznalni.

IL fejezet
ALAKULO ULES

6. §
(1) A Képvisel6-testiilet alakulé iilését a valasztast kovetd tizendt napon beliil tartja meg.
(2) Az alakulé iilést a polgarmester vezeti.
(3) Az alakulé iilésen a polgérmester és a képvisel8k eskiit tesznek..

7. §
A Képvisel6-testiilet tagjainak felsorolasét e rendelet 4. melléklete tartalmazza.

8. §
A polgarmester az alakulé tiést kévetd hat hénapon beliil gazdasagi programot, fejlesztési tervet
terjeszt a Képviseld-testiilet elé, amely a Képvisel§-testiilet megbizatisanak idétartaméra vagy
azt meghaladé idészakra szdl.

A Képvisel6-testiilet tisztségvisel6inek megvilasztasa

9. §
(1) A Képviseld-testiilet dont:
a) a polgarmester javaslata alapjan titkos szavazissal az
alpolgarmester vagy alpolgdrmesterek megvalasztasarél;
b) az alakulé - vagy legkésébb az alakulé f{ilést kovets -~ iilésen a
bizottsagok megvalasztasirél;
c) a polgarmester vagy barmely képvisel§ javaslata alapjan
tanacsnok{ok) valasztisarol.
(2) Ha az alpolgarmester vagy a bizottsigok megvilasztdsanal nincs meg a sziikséges
tébbség, a soron kovetkez§ tlésen djabb szavazast kell tartani.
(3) A bizottsagi tagsag megsziinése esetén a kiesett tag helyére a legkézelebbi rendes
képviseld-testiileti iilésen 0] tagot kell valasztani.

Jegyzdkonyv-hitelesiték

10.§
A Képvisel6-testiilet a képvisel§-testilleti (ilésén tagjai sorabdl egy jegyzSkonyv-hitelesitdt
valaszt.

2 Médositotta a 13/2014. (XII. 30.) szami Or. 4.§ (1) bekezdés
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111 fejezet
A KEPVISELO-TESTULET ULESENEK ELOKESZITESE
Munkaterv

(1) A Képvisel6-testitlet rendes iiléseit éves munkaterv szerint tartja.

(2) A Képvisel6-testiilet rendes iléseit — jilius hénap kivételével, amely ilésezési sziinet -
havonta, minden hénap utolsé keddjén tartja. Ha a hénap utolsé keddje munkasziineti
napra esik, a képvisel§-testiileti iilést az azt megel§z8 hét keddjén kell megtartani.

(3) A Képvisel§-testiilet a (2) bekezdésben foglaltaktdl eltérhet, azonban rendes iiléseinek
szama évente akkor sem lehet kevesebb hat tilésnel.

(4) A munkaterv tervezetét a polgadrmester terjeszti a Képviseld-testiilet évi rendes utolsé
ilése elé.

(5) A munkatervhez javaslatot tehetnek:

a) apolgarmester;
b) az alpolgarmester;
¢) aképviselok;
d) aKépvisel§-testiilet bizottsagai; e
e) ahelyi nemzetiségi 5nkormanyzat{ok) képviseld-testiiletei;
f) ajegyzé.
(6) A munkaterv tartalmazza:
a) aképvisel8-testiileti iilések helyét, napirendjét;
b) anapirendi pontok el6terjesztéinek megnevezesét;
¢) az egyes napirendi pontot megtargyald bizottsig(ok) megnevezését;
d) az évente legalabb egy alkalommal tartott kézmeghallgatas helyét,
idépontjat, napirendjét.

(7) A jegyz6 gondoskodik arrél, hogy a munkaterv a kozség lakossaga szamara

megismerhetd legyen.

11. §
(1) A Képvisels-testiilet munkatervében nem szerepl ilések rendkivilli (soron kiviili)
lilések.
(2) A rendkiviili {ilésen csak a napirendben szerepld, illetve a 14. § szerinti modon elére
kozalt témak targyathatok.

A képvisel6-testiileti iilés 6sszehivasa

12. §

(1) A Képvisel6-testillet iilését a polgdrmester - akadalyoztatasa vagy a polgdrmesteri
tisztség betdltetlensége esetén az alpolgarmester, mindkettejiik akadalyoztatisa vagy a
két tisztség egyidejii betdltetlensége esetén a korelnok - hivja dssze, irdsban kikiildott
meghivén titjan. A meghivét az iilés elétt legalabb harom nappal kell kikiildeni.

(2) A meghivénak tartalmaznia kell:

a) az iilés helyét és idejét;

b) ajavasolt napirendi pontokat;

¢} anapirendi pontok eléterjesztéit;
d) adatumot és az alairast.

(3) A meghivdhoz csatolni kell:
a) az irasos el8terjesztéseket;
b) a hatarozati javaslatot vagy rendelet-tervezetet;
¢) abizottsagi javaslatokat.
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: 13. §
A Képvisels-testiilet rendkiviili esetben révid uton (széban, telefonon, elektronikus uton, stb.) is
dsszehivhato.

14.§

(1) A Képviselé-testiilet iiléseinek idépontjarél, helyérél és napirendjérdl a Hivatal a
lakossagot az iilés el6tt legalabb harom nappal tdjékoztatja. A tajékoztat6t a Hivatal
hirdetStablajara ki kell fiiggeszteni és az 6nkormanyzat honlapjan meg kell jelentetni.

(2) A kézmeghallgatast tartalmazé iilések idGpontjat és helyét legalébb tizendt nappal az
iilés el6tt az (1) bekezdés szerinti médon kozzé Kell tenni.

15.§
A KépviselG-testiilet iilésére - tanacskozasi joggal — meg kell hivni kiilsndsen:
a) a KépviselG-testiilet tagjait;
b) a bizottsigok nem képviseld tagjait;
c) ajegyzdt;
d) ahelyi nemzetiségi dnkormanyzat(ok) elnokeét;
‘e) az 6nkormanyzat kéltségvetési szerveinek vezetdit; .

f) az o6nkormdnyzat részesedésével mikodé pazdilkodé szervezetek

vezetdit;

g} a telepiilésen mitkodd - e rendelet 5. mellékletében felsorolt -
onszervez8dd kézosségek képviseldit;?

h) anapirendi pont tirgya szerint illetékes személyt vagy szerv vezet§jét;

i) anapirendi pont eléterjesztéjét;

i) akinek jelenlétét a polgdrmester sziikségesnek tartja.

El6terjesztések

16.§

(1) A Képvisel8-testiilet iilésére altaldban frasbeli elSterjesztés készil.

(2) Szébeli eldterjesztés csak kivételesen indokolt esetben keriilhet a Képvisel§-testilet elé
akkor, ha a siirg6sségi indftvany benyujtasdra a 22. § (1) bekezdésében megallapitott
hataridé és a Képviseld-testiilet iilésének kezd§ idépontja kozdtt olyan halaszthatatlan
dontést igényld tigyrdl szerzett az elterjesztd tudomast, amely esetében a képviseld-
testiilet rendkiviili iilése is 6sszehivhatd lenne.

(3) Szébeli elSterjesztés esetén is {rasban kell megfogalmazni a hatarozati javaslatot és azt
legkésébb a képviseld-testiileti {ilés elején a képvisel6knek ki kell osztani.

(4) Szébeli elterjesztésre csak a képvisel6-testiileti {lés napirendi pontjainak
megszavazasa eltt lehet javaslatot tenni és annak napirendre vételérdl a Képviseld-
testiiletnek kiilén szavaznia kell. A napirendre vételhez mindsitett tobbség sziikséges.

(5) A szébeli elSterjesztést — a siirgdsségi inditvannyal egyiitt - lehetéleg az ,Egyebek”
napirendi pont keretében kell tirgyalni. Az ,Egyebek” napirendi pont alatt a szébeli
elBterjesztés, a siirgbsségi inditvany, a tajékoztaté és a kérdésre, illetve interpellaciéra
adott valaszok kivételével mis téma nem szerepelhet. '

(6) Szébeli el6terjesztés és siirgdsségi inditvany nem terjeszthetd el6 a 30. § (4} bekezdés a),
b),c), d), e), £}, g), h), j), k), ), 0), p), q), ), t), u), v} pontjai esetében.

17.8§
Az irasos el6terjesztésnek tartalmaznia kell:
a) atargy pontos meghatdrozasat, illetve a téma ismertetését;

3 Médositotta a 13/2014. (XI1. 30.) szamui Or. 4.§(2) bekezdés
A
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b) a témakér ismételt napirendre keriilése esetén a korabbi dontést és

<)

annak indokait;
az el6terjesztd(k) megnevezését;

d) ahatarozati javaslatot vagy rendelet-tervezetet;
e) hatdrozati javaslat esetén a végrehajtasért felelds személy vagy szerv

megnevezését €s a hataridé megjelolését.

18.§

(1) Eldterjesztésre jogosult:

a)
b)
c)
d)
e}
f)
g)

h)

i)

a polgarmester;

az alpolgarmester; _

a Képviseld-testiilet bizottsagai nevében a bizottsagok elndkei;

a tanacsnok;

a képviseldk;

a jegyz6;

az dnkormanyzat kéltségvetési szerveinek vezet§i (intézményvezetsk) az
altaluk vezetett intézményt érint6 iigyekben;

a nemzetiségi dnkormanyzat(ok) elndke(i) a nemzetségi 6nkormanyzat
feladatkérét érintd tgyekben; .

a Képvisel6-testiilet vagy a polgarmester altal felkért személy vagy szerv
vezetdje.

(2) Amennyiben a benyijtandé elSterjesztés témaéja bizottsagi feladatkdrbe tartozik, az csak
az érintett bizottsag elSterjesztésében vagy véleményével ellatva keriilhet a Képvisel§-

testiilet elé.

19. §

Kotelezd irdsos elGterjesztést késziteni az alabbi iigyekben:

a)
b)
)
d)

e)
f)

g)
h)
i)
)
k)
D

onkormanyzati rendeletalkotas esetén;

az dnkormdnyzat szervezeti és miikddési rendjét érinté tigyekben;

helyi népszavazas, népi kezdeményezés ligyében;

az oOnkormanyzat gazdasagi programjinak, fejlesztési tervének
elfogadasa érdekében;

fejlesztési koncepcidk, telepiilésfejlesztési, telepiilésrendezési,
telepiilésszabalyozasi ligyek targyaldsanal;

az oOnkormanyzat tulajdonaval, vagyonaval kapcsolatos valamennyi
ligyben;

onkormanyzati vallalkozassal kapesolatos {igyekben;

hitelfelvétel targyalasanal;

személyi iigyek targyalisa esetén;

a Képvisel§-testiilet hataskorébe tartozé polgari jogi iigyleteknél;
tarsulasokkal kapcsolatos tigyekben;

intézmények alapitasa, dtszervezése, megsziintetése targyalasanal.

20.§

Az irdsos elBterjesztéseket a jegyz6hoz kell leadni a Képvisel-testiilet iilését megel§z6

nyclcadik napig.

Siirgdsségt inditvany

21. §

(1) Stirgésségi inditvdnynak mindsiil az olyan - az iilés meghivéjaban nem szerepl§ - irdsos
eldterjesztés, melyet annak el6terjesztdje a 21. §-ban meghatarozott idépontot kiivetéen,
de az tilést megel6z6 nap 10:00 oriig ad le a jegyz8 részére.
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(2) Stirgbsségi inditvanyt nydjthat be a polgdrmester, az alpolgdrmester, a bizottsagok -
elndkei (bizottsagi el6terjesztés és bizottsagi hatarozat alapjan), a képviseldk, a jegyz6 és
a nemzetiségi dnkormanyzat(ok) elndke(i). _ _

(3} A siirg6sségi inditviny napirendre vételér§l a Képviselé-testillet a napirendek

w

megszavazasa el6tt, vita nélkiil, mingsitett tobbséggel dént.

IV. fejezet
A KEPVISELO-TESTULET ULESE
Az iilés vezetése

22. 8§

(1) A Képviselé-testiilet iilését a polgdrmester, akadélyoztatisa esetén vagy felkérésére az
alpolgarmester vezeti. Egyiittes akadalyoztatisuk vagy a két tisztség egyidejii
betdltetlensége esetén az iilést a korelndk vezeti.

(2) Az lilésvezet6 az iilés megnyitdsa utan:

a) ajelenléti iv alapjan megallapitja a hatarozatképességet;

b) el6terjeszti az iilés napirendjét, amelyrél a Képvisel§-testiilet v1ta
nélkil dént;

c) megadja a sz6t annak, aki - kivételesen fontos, halasztist nem tiiré, de
dontést nem igénylS témaban - napirend el§tti felszdlalasra kér szét.

Avita

23. 8

(1) A polgirmester a napirendek sorrendjében minden eléterjesztés és a vele Osszefliggd
déntési javaslat felett kiilon-kiilén nyit vitat.

(2} Az frasos elGterjesztéshez szobeli kiegészités csak akkor tehetd, ha az 1ij informdciét
tartalmaz.

(3) Az elbterjesztéshez a Képviseld-testiilet tagjai és a tandcskozasi joggal meghivottak
hozzészdlhatnak és az elSterjesztdhoz kérdéseket intézhetnek, amelyekre valaszolni kell.

(4) Az {ilésen megjelent dllampolgarok részére — a napirendhez tartozd kérdéseik esetén - az
iilésvezets szot adhat.

(5) A felszélalasokra a jelentkezés sorrendjében Kkeriilhet sor. A felszélalds idétartama
legfeljebb kettd perc. Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszélalis idétartama
az egy percet nem haladhatja meg. Az id6 tillépése miatt az iilésvezetd megvonhatja a
sz0t a felszélal dtél.

(6) Az el8terjeszt6 a javaslatot, illetve a képvisel§ a mddosité javaslatit a vita lezarasaig
megvaltoztathatja és a szavazis megkezdéséig azt barmikor vissza is vonhatja.

(2) Bérmelyik képvisels, illetve a napirend elGterjesztSje a szavazds megkezdéséig
javasolhatja a téma napirendrdl torténé levételét. A javaslatrél a Képvisels-testiilet vita
nélkiil hataroz.

(3) Avita lezarasa utan a napirend eldterjesztdje valaszol a hozziszélasokra, Ezt kovetSen
tovabbi hozzaszélasra nincs lehet§ség.

24. §
(1) Az elSterjesztésben szerepld javaslathoz médosité és kiegészité javaslat tehetd.
(2) A polgarmester az elGterjesztésben szerepl§ és a vita soran elhangzott javaslatokat
egyenként bocsitja szavazasra. ElSbb a mddosité, kiegészits, majd - azok
elfogaddsanak hidnyaban - az el6terjesztésben szereplé javaslat felett kell donteni.




‘ 25.§
Ugyrendi javaslat legfeljebb egy perc idétartamban tehets, amely az iilés vezetésével, rendjével
dsszefiiggd, a targyalt napirendi pontot érdemben nem érintd - de déntést igényls - eljarasi
kérdésre vonatkozé javaslat. Ugyrendi javaslat esetében a polgarmester soron kiviil szét ad, az
ligyrendi javaslat megtételét kivetSen a javaslatot vita nélkiil azonnal megszavaztatja.

26.§
A jegyz0 jelzi a KképviselG-testilletnek és a képviseld-testiilet szerveinek, ha déntésiik,
miikédésiik jogszabilysért6.

A tanacskozas rendje

27.8
(1) A polgarmester gondoskodik a tandcskozas rendjének a fenntartasarél. Ennek soran:
a) figyelmezteti azt a hozzasz6ldt, aki eltér a targyalt napirendtd), valamint a
tanacskozéashoz nem ill6, sért8 médon nyilatkozik;
b) rendreutasitja azt-a személyt, aki az iilés rendjéhez méltatlan magatartést
tanusit; '
¢) ismétléd6 rendzavards esetén a terem elhagyasira kételezheti a
rendbontét;
d) ismételt és sidlyos rendzavards esetén a rendbontd eltivolitisdhoz a
renddrség segitségét veszi igénybe.
(2) Az (1) bekezdés c), d) pontjiban felsorolt intézkedések a Képvisels-testiilet tagjaval
szemben nem alkalmazhato6ak.
(3) Az érintett személy a vita soran személyes megjegyzést tehet legfeljebb egy perces
idétartamban, amennyiben vissza akarja utasitani az 4t ért kritikat.

Az iilések nyilvanossaga

28.§

(1) A KépviselS-testiilet iilése - a zart iilések kivételével — nyilvanos, azon barki részt
vehet és - e rendeletben és az iilésvezetd altal engedélyezett felszdlalasi rendben -
szot kaphat.

(2) A Képvisel6-testiilet iiléseire késziilt elSterjesztések és az ilések jegyzékonyvei,
tovabb4 a zart ilések anyagainak kézérdekii és kézérdekbdl nyilvanos adatai és a zart
tiléseken hozott déntések nyilvinossagit a polgdrmester vagy a jegyzd biztositani
koteles.

Zartiilés

29, §
(1) Azartiilés anyaga kizardlag a kivetkez8 személyeknek adhatd at:
a) apolgarmesternek;
b) az alpolgarmesternek;
c) aképviseldknek;
d) ajegyzbnek;
e) anapirendi pontot targyald bizottsagok tagjainak;
f) aKormdanyhivatal vezet§jének.
(2) A térvény szerinti kozérdekii adat és kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésének
lehetdségét zart Gilés tartasa esetén is biztositani kell.




Dontéshozatal -

30.§

(1) A Képviselé-testiilet akkor hatdrozatképes, ha az iilésen a képviselk tobb mint fele

jelen van.

(2) Hatarozatképtelenség esetén a Képvisel-testiiletet nyolc napon beliili idépontra Gjra
Ossze kell hivni.

(3) A javaslat elfogadisihoz a jelenlév§ képviselék tébb mint felének ,igen” szavazata
sziikséges (egyszer(i tébbség).

(4) Mindsitett tdbbség - a megvalasztott képvisel6k tobb mint felének ,igen” szavazata -
sziikséges a kévetkezd ligyekben:

a)
b)

c)

d)

e)
f)
g)
h)
i)
i
k)
I
m)
n)
0)

p)

)
r)
s)
t)

u)
v)

w)

(1) A Képviselo-testillet a dontéseit (hatirozat, rendelet) nyilt szavazdssal hozza. A

rendeletalkotas;

a Képvisel6-testiilet és szervei szervezetének kialakitisa és miikddésének
meghatérozasa, tovabba a térvény altal a Képvisel8-testiilet hataskorébe
utalt valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas;

dnkormanyzati tarsulas létrehozisa, megsziintetése, abbdl térténd
kivdlas, a tarsuldsi megillapodds mddositdsa, tarsulashoz,
érdekképviseleti szervezethez.vald csatlakozas, abbél térténd kivalas;
megallapodas  kiilfoldi 6nkormanyzattal valé = egyiittmiikédésrél,
nemzetkozi dnkormanyzati szervezethez vald csatlakozas, abbél torténé
kivalas;

intézmény alapitasa, atszervezése, megsziintetése;

fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi eljards soran hozott hatirozat;

a polgarmester elleni kereset benytjtasa;

hitelfelvétel;

a képvisel6 dontéshozatalbdl val6 kizarasa;

képviseldi dsszeférhetetlenség megallapitasa;

a képvisel6 méltatlansdganak megallapitésa;

a polgarmester, alpolgdrmester, képviseld személyét érinté kérdések;

az Métv. 46. § (2) bekezdés ¢} pontja szerinti zart (ilés elrendelése;
szobeli el6terjesztés, slirgfsségi inditvany napirendre vétele;

az Onkormdnyzat tdrzsvagyonaval, egyéb ingatlanvagyonaval vald
rendelkezés;

onkormanyzati vagyon tulajdonjoganak, vagyonkezel8i joganak ingyenes
vagy kedvezményes atruhdzdsa, onkormdanyzati kovetelésrél egészben
vagy részben térténd lemondas;

kitiintetés, diszpolgari cim adomdanyozésa;

telepiilésrészi 6nkormanyzat létrehozasa;

titkos szavazas elrendelése;

a telepiilésnek a teriiletével hataros masik megyéhez valé atcsatoldsa
kezdeményezése;

helyi népszavazis elrendelése;

a Képviselo6-testiilet feloszldsanak kimondésa;

az Métv. 68. § (1) bekezdése szerinti megismételt targyaldson hozott
dontés.

Szavazas

31. 8§

szavazas kézfelemeléssel térténik.
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(2) A Képvisel§-testiilet titkos szavazassal dént mindazon esetekben amlkor azt
jogszabdly kotelezGen elbirja.

(3) A Képviseld-testiilet mindsitett tébbséggel titkos szavazast rendelhet el az Motv 46. §
{2) bekezdésében foglalt ligyekben.

(4) A titkos szavazast - szavazatszamlilé bizottsigként kdzremiikédve - az Ugyrendi
Bizottsdg bonyolitja le. A bizottsag szavazofiilke, urna és szavazélapok segitségével
dsszegy(ijti, majd a szavazis utdn dsszeszamolja a szavazatokat, elkésziti a szavazasi
jegyzbkdnyvet és a szavazds eredményérdl tijékoztatja a Képvisel-testiiletet.

(5) A polgdrmester, illetve barmely képvisel§ inditvinyozhatja név szerinti szavazis
tartasat, amelyrdl a Képvisel6-testiilet egyszerii sz6tdbbséggel, vita nélkiil dont.

(6) Név szerinti szavazast kell elrendelni:

a) haazt térvény irja el6;
b) valamelyik bizottsig hatarozatiban inditvinyozza;
c) az énkormdanyzat tulajdonaban 1év§ ingatlan értékesitése esetén.

(7} A név szerinti szavazisnal a jegyzdé betfirendben felolvassa a Képvisel8-testiilet
tagjainak nevét, akik neviik felolvasdsakor ,igen”, vagy ,nem”, vagy ,tartézkodom”
kijelentéssel szavaznak.

. 32.§

Ervényes dontessel lezart napirend ismételt targyalasinak - az Motv 68. §-(1) bekezdesenek
esetét kivéve - csak abban az esetben van helye, ha a déntés soran nem ismert kériilmények
felmeriilése az dnkormanyzat érdekében a megismételt tirgyalast indokolja.

Onkormanyzati rendelet

33.§
(1) Onkorményzati rendelet alkotasat kezdeményezheti:
a) apolgirmester;
b) az alpolgarmester;
c) aképviseld;
d) a Képviselc’i-testﬁlet bizottsaga;
e) ajegyzd;
f) ahelyi nemzetiségi 6nkormanyzat kepvxselo -testiilete.

(2) A rendelet-tervezetet ~ amennyiben azt nem a jegyz6 késziti el, a jegyzd véleményével
egyltt - megvitatas céljabol a targyban érintett bizottsag elé kell terjeszteni.

(3) A rendelet-tervezetet a targy szerint érintett bizottsig elndke, a polgarmester vagy a
jegyzd - a bizottsagi vélemény ismertetésével - terjeszti a Képvisel§-testiilet elé.

 33/A.§*

A nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény 81. §-a szerinti targykorokben a
nemzetiségi lakosségot e mindségében érintd énkormanyzati rendelet megalkotdsihoz a
helyi nemzetiségi 6nkormdnyzat(ok) egyetértése sziikséges.

34.§

(1) A rendeletet a Hivatal hirdet6tablajan valé kifiiggesztéssel, tovabba az dnkormanyzat
honlapjan torténé megjelentetéssel kell kihirdetni. A kihirdetett rendeletet legalabb
tizendt napra kell kifiiggeszteni, és azon fel kell tiintetni a kifiiggesztés és a levétel
napjat. A kihirdetés idépontja a kifiiggesztés napja.

* Beiktatta: 13/2014. (XIL 30.) szami Or. 3.§ (1) bekezdés. Hatalyos: 2015.janudar 1-t6l
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(2)

(1)

(2)

(1)

(2)
(3)

(4)

(1)

(2)

3)
)

(5)

(6)

A jegyz8 - a Hivatal kézremitkddésével - gondoskodik a rendeletek elektronikus
régzitésérdl és nyilvantartasardl. :

35.§ :
Az Onkormanyzat rendeleteit naptari évenként kiilon-kiilén, folyamatos, 1-t6l kezd&d6
sorszdmmal és évszammal kell elldtni, megjelslve a rendelet kihirdetésének hénapjit
és napjat a kdvetkezdk szerint:

» Geresdlak Ko&zség Onkormanyzat Képvisel§ testiiletének ..../... (hé, nap)
onkormadnyzati rendelete.”

Arendelet szdma utdn - a rendelet cimében - szerepeltetni kell a rendelet targyat vagy
tartalmanak lényegét.

A Képviseld-testiilet hatarozata

36.§
A Képviselé-testiilet hatirozatait naptiri évenként kiilén-kiilon, folyamatos, 1-t6l
kezd6d8 sorszdmmal és évszammal kell ellatni, megjelélve az elfogadads hénapjat és
napjat a kovetkezdk szerint: ‘
» Geresdlak Kézség Onkorményzat Képvisels-testiiletének werfor (RO, nap) Kt. sz
hatarozata”

A hatarozat szdma utdn - a hatarozat cimében — szerepeltetni kell a dontés targyat.

A hatérozatot a jegyz6kényv elkészitését kovetd harom munkanapon belil meg kell
kiildeni az érintetteknek, illetve a végrehajtasért felels személyeknek, illetve
szerveknek.

A jegyz8 - a Hivatal kézremiikédésével - gondoskodik a hatirozatok elektronikus
rogzitésérdl és nyilvantartasaral

Felvilagositas kérése

37.§
A Kképvisel6 a Képvisel§-testillet iilésén, az »Egyebek” napirend keretében,
dnkormanyzati iigyekben felvildgositast kérhet: kérdést tehet fel vagy interpellalhat. E
szandékat a képviseld az iilés elején, a napirendek elfogadasa el6tt jelezni koteles,
meghatarozva a felvilagositis-kérések szamit és cimzettjét.
A kérdés és az interpelldcié egyarant a Képvisel§-testiilet (at nem ruhazott, illetve
atruhazott) hataskérébe tartozé, onkormanyzati iigyre irdnyulé felvildgositis iranti
kérés, illetve felvetés megfogalmazisa a polgarmesterhez (alpolgarmesterhez), a
jegyz8hdz vagy a Képvisel§-testitlet bizottsagdnak elnskéhez.
A kérdésre és az interpellaciéra a Képvisel-testiilet iilésén — vagy legkés6bb harminc
napon belill irdsban - kell valaszt adni.
A kérdésre adott vilasz elfogadasardl vagy el nem fogadisarél a kérdést feltevd
képviseld nyilatkozik. A valasz el nem fogadésa esetén a Képviselé-testiilet a kérdésrsl
nem dént, és azt nem vitatja meg.
A Kképviseld az interpelliciét visszavonhatja. Ha a képviseld az interpellacid
elhangzasinak a napirend szerint varhaté idépontjaban nincs jelen, s tivolmaradasat
eldzetesen indokolva nem mentette ki, az interpellaciét visszavontnak kell tekinteni.
Kimentés esetén az interpelldcié elSterjesztésére a polgarmester Gij idépontot tiiz ki
Az interpellicidra adott vélasz elfogaddsaré] vagy el nem fogadasardl az interpellalé
képvisel8 nyilatkozik.
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(7} Ha. a képviseld a valaszt nem fogadja el, az mterpellacmra adott valasz elfogadasardl a
Képvisels-testiilet vita nélkiil dént.

(8) Ha az interpellaciéra adott vilaszt a Képvisel8-testiilet nem fogadja el, dént a tovibbi
teend8kr6l. Az interpellicié alapjan részletesebb vizsgalatot is elrendelhet. Az
interpellacié kivizsgalasaba az interpellalé képvisel6t be kell vonni.

Kdézmeghallgatis

38.§

(1) A Képvisel§-testiilet a munkatervében meghatarozottak szerint tart kézmeghallgatast,
melyen a helyi lakossdg és a helyben érdekelt szervezetek képviseldi a helyi
koziigyeket érintd kérdéseket és javaslatot tehetnek.

(2) A kézmeghallgatas idépontjardl, helyérél és napirendjérsl a lakossagot legalabb
tizenSt nappal el6bb az errél sz6l6 hirdetménynek a Hivatal hirdetStablajan valé
kifiiggesztésével, tovabba az dnkormdanyzat honlapjin térténé megjelentetésével és a
telepiilés t6bb pontjan val kihirdetésével tijékoztatni kell.

(3) A kézmeghallgatist a polgdrmester vezeti, aki a hozzaszélasok idétartamat
korlatozhatja.

(4) Akozmeghallgatasrol jegyzékdnyv.késziil. . s

Egyéb forumok

39.§
A polgdrmester a lakossig, a kiilonb6zd tirsadalmi szervezetek, egyesiiletek, tnszervezéds
kozosségek kozvetlen tdjékoztatisa, a fontosabb dontések elGkészitésébe valé bevondsa
érdekében - a kozmeghallgatasra vonatkozd szabilyok alapjdn - mas férumot [varospohtlkal
férum, varosi, varosrészi tanicskozas) is 6sszehivhat

V. fejezet
JEGYZOKONYV

40. §
(1) AKépviselg-testiilet iilésérd] jegyzékonyvet kell késziteni, amely tartalmazza:

a) atestiileti (ilés helyét;

b) aziilésidépontjat;

c} amegjelent dnkormanyzati képviselSk nevét;

d) ameghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

e) ahatarozatképességre torténd utalast;

f) ajavasalt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

g) azelGterjesztéseket;

h} az egyes napirendi pontokhoz hozzisz6lok nevét, részvételiik
jogcimét, a hozzaszélasuk, tovabba az iilésen elhangzottak lényegét;

i) aszavazésra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

j) adontéshozatalban résztvevék szamat;

k) a dontésbél kizirt onkormanyzati képviseld nevét és a kizéras
indokat;

1) ajegyz6 jogszabalysértésre vonatkozé jelzését;

m) a szavazas szamszer( eredményét;

n) ahozott déntéseket;

o) azaldirisokat, pecsétet.
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(2) A jegyzékonyvet a jegyz6konyv-vezetd altal leirtak és amennylben készil az ilésen
rogzitett hangfelvétel alapjan kell elkésziteni.

(3) A jegyzokonyvhoz mellékelni kell az iilés meghivdjat, a jelenléti ivet, az eloterjesztesek
egy-egy példanyat, a bizottsagok javaslatait, véleményét, valamint az elfogadott, a
polgarmester és a jegyz6 sajatkezii alairasaval ellatott rendeletet.

(4) A jegyzdkényvet a polgarmester és a jegyz6 irja ald és az egy jegyz6konyv-hitelesits
hitelesiti.

41.%
(1) Ajegyzdkonyv eredeti példinyat a mellékletekkel egyiitt a Hivatal kezeli, gondoskodik
a jegyz6konyvek évenkénti bekottetésérsl, valamint zart helyen vald tarolasardl.
(2) Ajegyz6 a jegyz6kdnyvet és mellékleteit elektronikus Gton megkiildi a Baranya Megyei
Korméanyhivatalnak.

VI. fejezet
A KEPVISELG(
A képviseldk jogai és kotelezettségei, a képviseldkre vonatkozé magatartasi szabdlyok

42.§
(1} Az 6nkormanyzati képvisel6k jogai és kitelezettségei azonosak.
(2) Aképviseld:

a) a Képvisel6-testiilet iilésén a polgdrmestertd] (alpolgadrmestertsl), a
jegyz6t6l, a Dbizottsdg elnokétdl oOnkormanyzati iigyekben
felvilagositast kérhet, amelyre az iilésen - vagy legkésébb harminc
napon beliil irashan - érdemi valaszt kell adni;

b) kérésére az irasban is benyujtott hozzasz6ldsat a jegyz8konyvhoz
kell mellékelni vagy kérésére a véleményét rogziteni kell a
jegyzdkonyvben;

c) tanacskozasijoggal részt vehet barmely bizottsag iilésén.

d) javasolhatja a bizottsag elndkének a bizottsag feladatkérébe tartozé
ligy megtargyaldsat, amelyet a bizottsag legkdzelebbi (ilése elé kell
terjeszteni és targyalasara a képvisel6t meg kell hivni; -

e) kezdeményezheti, hogy a képvisel§-testillet vizsgalja felil
bizottsdganak, a  polgarmesternek, a részonkormanyzat
testiiletének, a jegyz6nek - a Képviselé-testiilet altal atruhazott
dnkormanyzati {igyben hozott déntését;

f) megbizas alapjan képviselheti a képvisel§-testiiletet

g) a polgarmestert6l igényelheti a képviseldi munkajahoz sziikséges
tajékoztatast;

h) koézérdeki iigyben kezdeményezheti a polgdrmester intézkedését,
amelyre harminc napon belil érdemi valaszt kell adni;

i) kezdeményezheti - az e rendeletben az el8terjesztésekre
meghatarozott szabalyck betartasaval - rendelet megalkotasat vagy
hatdarozat meghozatalat.

j]  atestiileti munkaban valé részvételhez sziikséges idétartam alatt a
munkahelyén felmentést élvez a munkavégzés aldl. Az emiatt kiesett
jovedelmét a Képvisels-testiilet tériti meg, melynek alapjan
tarsadalombiztositasi ellatasra is jogosult. A Képvisel-testiilet
atalanyt is megallapithat;
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: k) a Képvisel6-testiilet és a Képviselg-testiilet bizottsaganak ilésén a.
magyar jelnyelvet vagy az altala vilasztott specialis kommunikaciés
rendszert hasznalhatja. A magyar jelnyelv, valamint a valasztott
specidlis kommunikdciés rendszer hasznélatdnak valamennyi
kéltségét az 6nkorményzat biztositja

(3) Aképvisel6:

a) eldzetesen bejelenti a polgarmesternek, ha a Képvisels-testiilet vagy
annak bizottsdga {ilésén vald részvételében vagy egyéb
megbizatasinak teljesftésében akadélyoztatva van;

b) a Képvisel6-testiilet, annak bizottsiga vagy a polgirmester
megbizasa alapjan részt vesz a testiileti iilések elGkészitésében,
valamint kiilénb6z6 vizsgalatokban;

¢) a tudomdsdra jutott titkot megérzi, amely kételezettsége
megbizatasanak lejarta utan is fennall;

d) a vele szemben fennilld G&sszeférhetetlenségi okot a
megvalasztasatdl vagy az osszeférhetetlenségi ok felmeriilésétdl
szamitott harminc napon beliil kételes megsziintetni;

.€) kbteles a testileti léseken megjelenni, a képvisel6-testiilet
- munkajaban és déntéshozatali eljairasaban részt venni; ‘

f) a megvalasztasatél, majd minden év januar 1-jét8l szamitott 30
napon  belil a  jogszabdlynak megfeleld§ tartalommal
vagyonnyilatkozatot kdteles tenni, melyhez csatolja a vele kozds
haztartasban €16 hazas- vagy élettarsdnak, valamint gyermekének
vagyonnyilatkozatat;

g) koteles bejelenteni, ha a képvisel§-testiilet dltal megtargyalt figy
Oonmagat vagy kozeli hozzatartoz6jat személyesen érinti;

h} eskiitételét kovetGen harom hénapon beliil koteles részt venni a
korményhivatal altal szervezett képzésen;

i) kételes kapcsolatot tartani a vélasztépolgarokkal, akiknek évente
legalabb  egy alkalommal tdjékoztatdst nyGjt képviseldi
tevékenységérdl.

(4) Az Métv-ben meghatérozott kotelezettségeit megszegd, tovabba a (3) bekezdés g)
pontjdban foglalt bejelentési kotelezettségét elmulaszté képviseld tiszteletdijat,
természetbeni juttatasat a képvisel6-testiilet - legfeljebb tizenkét havi idétartamra -
csOkkentheti vagy megvonhatja.

43. §
A képvisel6k €s nem képviseld bizottsagi tagok tiszteletdijat, természetbeni juttatasat kiilén
rendelet tartalmazza.

VIL fejezet

A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI,
MUKODESUK ALAPVETO SZABALYAI

44. §
(1) A Képvisel6-testillet - meghatirozott o6nkormanyzati feladatok ellatisira -
bizottsagokat hoz létre.
(2) A Képvisel§-testiilet altal 1étrehozott dllandé bizottsagokat, a bizottsagok tagjainak
szamat e rendelet 1. melléklete sorolja fel.
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(3) A Képvisel6-testiilet az altala meghatérozott egyes énkormanyzati feladatoknak az
-errdl rendelkezd déntésében megallapitott ideig térténé intézésére ideiglenes (ad hoc)
bizottsagot alakithat.

(4) A bizottsagok feladat- és hatiskéreit - benne a Képvisels-testiilet altal a bizottsagokra
atruhazott feladat- és hatdskorsk felsoroldsat, tovdbba azokat az elSterjesztéseket,
amelyeket bizottsag nyijthat be, és amelyek bizottsigi allasfoglaldssal nyijthaték be a
Képviseld-testiiletnek - e rendelet 1. melléklete tartalmazza. E melléklet tartalmazza
tovdbba a Ugyrendi bizottsignak a képvisel§i Osszeférhetetlenséggel és a
vagyonnyilatkozatok vizsgdlatdval kapcsolatos feladatok elldtisdra térténd
felhatalmazasat.

(5) Abizottsdg - a térvény és e rendelet keretei kéz6tt - maga allapitja meg m(ikodésének
reszletes szabalyait. A bizottsag lilésének sszehivasara, mikddésére, nyilvanossagara,
hatarozatképességére és hatarozathozataldra, dontésének végrehajtasara, a bizottsag
tagjainak Kizardsara, a bizottsag tilésérgl készitett jegyzékonyv tartalmara a képvisels-
testiiletre vonatkozd szabalyokat kell megfelelden alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy
a kizarasrol a bizottsag dont, tovabba a jegyzékonyvet a bizottsag elnéke és egy tagja
irja ala.

(6) A bizottsagi tag koteles a tudomasira jutott titkot megérizni. Titoktartasi
kitelezettsége bizottsagi tagsagénak megsziinése utan is fennall.

(7) A bizottsig az altala elfogadott éves munkaterv alapjan miikddik, amelyet a kepv1selo-
testileti iilések éves munkatervének meghatarozasat kévets 30 napon beliil készit el.

45. §

(1) SA bizottsag elndkét és tagjait a Képviseld-testiilet valasztja meg. A bizottsig tagjainak
felsorolasat e rendelet 6. melléklete tartalmazza.

(2) A bizottsdg a bizottsdg képvisel6 tagjai koziil alelnékot valaszt az elndk
helyettesitésére.

(3) A bizottsag {ilésének Osszehivasardl a bizottsag elntke gondoskodik. A bizottsagi iilés
elSterjesztéseit legkésébb az tlés elGtt hdrom nappal kell a bizottsag tagjainak
megkiildeni.

(4) A Képvisel6-testiilet és a bizottsdgok, valamint a hizottsdgok egymas kozotti
zavartalan kapcsolatat a polgarmester biztositja.

(5) A bizottsdgok iigyviteli, adminisztraciés feladatainak ellatasarél a jegyzd atjan a
Hivatal gondoskodik bizottsagi referensek kézremikddésével.

45/A. §6
A bizottsag {ilésein tandcskozasi joggal vehet részt:

a.) apolgarmester, az alpolgirmesterek,

b.) anem bizottsagi tag képvisel§,

c.) ajegyz6, és a Kbzds Onkormdanyzati Hivatalnak a jegyzé altal megbizott
koztisztviselGje,

d.} a helyi nemzetiségi onkorményzat(ok) elndke az altala képviselt
nemzetiséget érintd ligy napirend targyalisakor.

VIIL fejezet

A POLGARMESTER
46.§

(1) A polgarmester tisztségét féallasban télti be.

> Médositotta a 13/2014. (XIL 30.) szamii Or. 4.§ (3) bekezdés
8 Beiktatta: 13/2014. (XIL 30.) szamu Or. 3.§ (2) bekezdés. Hatalyos: 2015 januar 1-t6l.

e
14




(2) A polgdrmester a Képvisels-testiilet elnéke, felelds az dnkorményzat egészének
mikodéséért. SR
(3) A polgarmester f6bb feladatai:
a) ateleptilés fejlddésének el6segitése;
b) a helyi kozszolgaltatasokrol valé gondoskodis;
¢} azdnkormanyzat vagyonanak megsrzése és gyarapitésa;
d) azdnkormanyzat gazdilkodasa feltételeinek megteremtése;
e) a demokratikus helyi kézhatalom-gyakorlds érvényesiilésének
biztositasa;
f) anyilvanossag megteremtése, helyi forumok szervezése;
g) a lakossdg oOnszervez§dd kozdsségeinek a tdmogatdsa, a sziikséges
egylittm(ikodés kialakitasa;
h) kapcsolattartds a partok, tarsadalmi szervezetek helyi képviselGivel;
i) az 6nkormanyzati intézmények miikédésének ellenérzése, segitése;
j) azalpolgarmester munkajinak az iranyitasa;
k) aHivatal iranyitasa; e
1) ajogszabdlyck szerinti munkaltatéi jogkérsk gyakorlasa;
m) ellitja - maga vagy az altala megbizott személy 1utjdin - az
P -Gnkorményzat toérvényes . képviseletét, illetve. a Képviseld-testiilet
o képviseletét; ' o
n) aKépvisel6-testiilet miikodési feltételeinek megteremtése, munkajanak
megszervezése;
0) aKépvisel6-testiilet tagjai és bizottsagai munkajanak segitése;
p) a Képviselo-testillet  dintéseinek  elSkészitése, a  doéntések
végrehajtidsanak megszervezése és ellenérzése;
q) a Képviselo-testilet munkatervének elSkészitése, benynijtasa,
végrehajtisa.

(4) A polgarmester részletes feladat- és hatiskorét a jogszabélyok és a Képvisels-testiilet
dontései hatdrozzdk meg. A KépviselG-testiilet dltal a polgirmesterre itruhizott
feladat- és hataskoroket e rendelet 2. melléklete tartalmazza.

(5) A polgarmesterre megfelelen alkalmazni kell a toérvényben és e rendeletben az
onkormanyzati képvisel6kre meghatirozott 6sszeférhetetlenségi szabalyokat, tovabba
a vagyonnyilatkozat-tételi eljarasra vonatkoz6 feladat- és hataskéri szabélyokat.

47.§
Amennyiben a képvisels-testiilet - hatirozatképtelenség vagy hatarozathozatal hidnya miatt két
egymast kovetd alkalommal ugyanazon iigyben nem hozott déntést, a polgdrmester- az 4t nem
ruhdzhaté iigyek kivételével — déntést hozhat. E déntésérél a polgarmester a kévetkez§ iilésen
tdjékoztatja a képvisel§-testiiletet.

48. §
A polgarmester a képviseld-testiilet utélagos tijékoztatdsa mellett - az at nem ruhazhaté tigyek
kivételével - dénthet a két Glés kozétti idGszakban felmeriild halaszthatatlan, a képvisels-
testiilet hataskorébe tartozé énkormanyzati figyekben.

Alpolgarmester

49.§
(1) A képviselé-testiilet - a polgarmester javaslatira, titkos szavazassal - a polgiarmester
helyettesitésére, munkajanak segitésére alpolgdrmestert valaszt.
(2) Azalpolgarmester a polgirmester iranyftasaval latja e] feladatait.

e
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(3) Az alpoigarmester tisztségét tdrsadalmi megbizatésban télti be.

IX. fejezet

Jegyzd

50.§
(1) A polgirmester - palyazat alapjan - a jogszabalyban megallapitott képesitési
kovetelményeknek megfeleld jegyzst nevez ki. A kinevezés hatarozatlan idére szél.
(2) Ajegyz6 f6bb feladatai:
a) vezetia Hivatalt;
b) a polgirmester irdnyitisival el6késziti a Képvisel§-testiilet és a
bizottsagok elé keriil6 elGterjesztéseket;
¢) rendszeresen tajékoztatist ad a Képviselé-testilletnek a Hivatal
munkajardl;
d) gondoskodik a Képviseld-testiilet és a bizottsagok iiléseinek technikai,
ugyviteli feltételeirdl;
e) biztositja a kdztisztviselSk rendszeres képzését, tovabbképzését.
(3) A jegyz8 részletes feladat- és hatdskoreit a jogszabalyok, a polgdrmester és a
Képviséld-testiilet dontései hatirozzak meg. '
(4) A Képvisel6-testiilet altal a jegyzére atruhazott feladat- és hatdskéroket e rendelet 3.
melléklete tartalmazza.

A jegyzo helyettesitése

51.§

(1) A jegyz6i tisztség betdltetlensége, illetve tartés akadalyoztatasuk esetére - legfeljebb
hat hénap id6tartamra - a polgdrmester a Hivatal megfelels képesitési és alkalmazasi
feltételeknek megfelelé hivatali koéztisztvisel8jét nevezi ki a jegyz8i feladatok
ellatasara.

(2) Amennyiben a Hivatalban nincs megfeleld képesitési és alkalmazasi feltételeknek
megfeleld jeldlt, a polgdrmester - masik telepiilés polgarmesterével valé megallapodas
alapjan - a jegyzd legfeljebb hat hénapra térténé helyettesitésére egy masik jegyz6t
nevez ki.

X. fejezet

KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

52.§

(1) A Képvisel6-testiilet hivatalt hoz létre — Erzsébeti Kozds Onkormanyzati Hivatal
elnevezéssel - az 6nkormanyzat mikédésével, valamint a polgirmester vagy a jegyz6
feladat- és hataskérébe tartozé iigyek dontésre vald el§készitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara.

(2) A Erzsébeti Kozos Onkormanyzati Hivatal jogi személy.

(3) A Hivatal a Képviselg-testiilet szerve. A Hivatal kéltségvetési eliranyzatai felett teljes
jogkérrel rendelkezd, 6nédlléan miikddé és gazdalkodé koltségvetési szerv, az
onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtd szerve.

(4) A Hivatal szervezetére, miikédésére vonatkozé szabalyokat a Hivatal szervezeti és
miikodési szabalyzata tartalmazza.
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XL fejezet -
TELEPULESRESZI ONKORMANYZAT

53.§
(1) A Képvisel§-testiilet telepiilésrészi Onkormdanyzatot hozhat létre telepiilési
képvisel6kbdl és mas, az adott telepiilésrészen é16 valasztopolgarokbd).
(2) A Képvisel-testiilet a polgdrmester elGterjesztése alapjan a részonkormanyzat

testiiletének:
a) elnékét és - az elndkkel egyiitt szdmftott ~ tagjainak t6bb mint a felét az
onkormanyzati képviseldk koziil,
b) nem képvisel§ tagjait az adott telepiilésrészen él6 valasztopolgirok
kozil valasztja meg.
(3) A telepiilésrészi onkormanyzat miikédésének részletes szabalyait az Motv. és e
rendelet figyelembevételével a megalakulasatél szamitott harminc napon beliil maga
allapitja meg.

XII fejezet. s
AZ ONKORMANYZAT GAZDALKODASARA VONATKOZO
SZABALYOK

Az 6nkormanyzat koltségvetése

54. §

(1) A Képvisel6-testillet a koltségvetését rendelettel allapitja meg. Ebben dént, hogy az
adott koltségvetési évben a kételezd feladatain tdl milyen énként vallalt feladatot és
azt milyen mértékben és mddon lat el.

(2) A koltségvetési rendeletet a jogszabalyok rendelkezéseinek megfelelfen kell
elgkésziteni és megalkotni.

55.§
(1) A koltségvetési rendelet targyaldsit megel6z8en a térvényben meghatirozott
koltségvetési koncepciét kell elfogadni, melynek el6készitése sordn az énkormanyzat

részére kotelez8en elgirt és onként felvallalhaté feladatok kériiltekintd. és alapos- .- .. .

elemzése, helyzetfelmérése sziikséges.

(2} A kéltségvetési koncepciot megalapozé elemzés és helyzetfelmérés sorin szdmitasba
kell venni a bevételi forrasokat és azok bovitésének lehetdségeit, a kiaddsi
szilkségleteket és azok gazdasidgos, célszerli megoldasait az igények és célkitiizések
egyeztetésével, a sziikségletek kielégitési sorrendjének a meghatarozasaval, a varhaté
déntések hatisainak elGzetes felmérésével.

(3) Az Onkormanyzat kotelezé vagy onként vallalt feladatot ellithat mas szervekkel,
személyekkel kotétt megallapodds alapjan is, illetve a feladatkérébe tartozé
kozszolgaltatisok céljabél onkorminyzati intézményt, gazdilkodé szervezetet
(tovabbiakban: intézmény) alapithat, 6nkormdnyzati tarsulast hozhat létre, illetve
ahhoz csatlakozhat Ezekben az esetekben a konkrét feladatot, a feladat ellatasanak
mértékét és mddjat a felek kozott kotott megallapodas, illetve az intézmény alapité
okirata tartalmazza.
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. 56.§
A Koltségvetesi elfiranyzatok, a koltségvetési létszdmkeretek kézétti atcsoportositas és a
tartalékkal valé rendelkezés dtruhazasanak jogat és annak kereteit a mindenkori kéltségvetési
rendelet tartalmazza.

Az dnkormanyzat vagyona

57.§

(1) Az onkormanyzat térzsvagyondt - ezen beliil a forgalomképtelen és korltozottan
forgalomképes térzsvagyont -, tovdbba a térzsvagyon korébe nem tartozd tizleti
(forgalomképes) vagyont és az azokkal valé rendelkezés alapvet6 szabalyait kiilon
onkormanyzati rendelet allapitja meg

(2) Az onkormanyzat a vagyonar6l folyamatosan koteles elszdmolni és arrdl
nyilvantartast vezetni.

(3) A polgdrmester a kézmeghallgatds egyik napirendjeként évente tijékoztatist ad az
énkormanyzat vagyoni helyzetéral.

Az 6nkorményzat gazdalkodasanak egyéb szabalyai

58.§
(1) Az énkormanyzat gazdalkodési feladatait a Hivatal latja el.
(2) Az O6nkormanyzat ltal alapitott és fenntartott kéltségvetési szervek - a Hivatal
kivételével, amely 6nalléan miikéds és gazdalkodé kdltségvetési szerv - &nalldan
miikddd koltségvetési szervek.

59.§

(1) Az Snkorményzat kéltségvetési szerveinek kétévente, december 31-i fordulénappal, az
azt megel6z0 két koltségvetési évrdl készitett konyvviteli mérlegben kimutatott
eszkozoket és forrasokat - ideértve az aktiv és passziv pénziigyi elszdmolasokat is —
leltdrozniuk kell.

(2) A kétévenkénti leltarozas célja, hogy a tulajdon védelme megfelelSen biztositott és
ellenérzétt legyen, valamint a koltségvetési intézmények az eszkozokrél és az azok
alloményaban bekovetkezett valtozasokrél folyamatosan részletezS nyilvintartast
vezessenek mennyiségben és értékben.

60.§

(1) Az 6nkormanyzat 4ltal tdmogatott szervezetek a résziikre nytjtott timogatast
elszdmolasi kételezettséggel kapjak és annak rendeltetésszerd felhasznaldsard] az
errél sz6l6 tamogatasi szerzddésben foglalt hataridig el kell szimolniuk.

(2) Amennyiben a finanszirozott vagy tdmogatott szervezet az eldirt elszdmolasi
kotelezettségének hatariddben nem tesz eleget, e kitelezettségének teljesitéséig a
tovabbi tAmogatést, finanszirozast fel kell fiiggeszteni.

(3) A tAmogatis jogszabalysérté vagy nem rendeltetésszert felhasznildsa esetén a
tamogatottat visszafizetési kitelezettség terheli.

Az 6nkormanyzat gazdilkodasanak ellendrzése

. 61.§
Az onkormanyzat gazdalkodasanak ellendrzésére a jogszabalyokban meghatirozottak az
iranyadok.
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XIIL. fejezet
HELYI NEPSZAVAZAS, NEPI KEZDEMENYEZES

62. §
A helyi népszavazas és népi kezdeményezés rendjét kiilon 6nkormanyzati rendelet

szabalyozza.

XIV. fejezet
HELYI NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

63.§°8

(1) A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel§-testiilete - a térvény keretei kzoétt -

sajat hataskérében hatarozza meg szervezeti és miikédési rendjét.

(2) Az Onkorméanyzat és a nemzetiségi Onkorményzat(ok) az egyiittmiikodésiikre
vonatkozd részletes szabdlyokat, tovabba az &nkorminyzat Altal a nemzetiségi
onkormanyzat(ok) részére biztositott - a nemzetiségi énkormdanyzat(ok) testiileti

- miikédéséhez sziikséges - feltételeket kiilon megallapodasban régzitik. .

(3) Az Onkormanyzat a nemzetiségek jogairél szélé6 2011. évi CLXXIX. torvény alapjin

megkétott egyiittmiikodési megallapodasat e rendelet 2.szamu fiiggeléke tartalmazza.

63/A. §°

A jegyz6 az Erzsébeti Kozos Onkormdanyzati Hivatalon keresztill ellatja a helyi nemzetiségi
onkormanyzatok koltségvetésével, gazdilkoddsaval kapcsolatos, az allamhaztartasrél szélé
térvényben és az allamhaztartas mitk6dési rendjérél sz616 Korméanyrendeletben meghatarozott
feladatokat. :

63/B. §10

Az Onkorményzat a nemzetiségek jogairél sz616 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-4ban foglaltak
szerint, a Német helyi nemzetiségi 6nkormanyzattal megkététt megallapodasban részletezett
moédon

a) az Erzsébeti Kézés Onkormanyzati Hivatal, épiiletében, valamint az Onkormanyzat &ltal
fenntartott 7733 Geresdlak, Hunyadi u. 22. szidm alatti épiiletében biztosftja a
nemzetiségi 6nkormanyzati feladat ellatisihoz sziikséges targyi, technikai eszkozékkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznalatit;

b) a Erzsébeti K6z6s Onkormanyzati Hivatal kdzremiikodésével biztositja

ba a testiileti iilések elgkészitésével kapcsolatban a meghivék, az elGterjesztések, a
hivatalos levelezések elSkészitését, postazasat,

b.b a testiileti iilések jegyzdkényveinek elkészitését, postazasat,

b.c atestiileti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek elkészitését,

bd a testileti és tisztségviseli dontéshozatalhoz kapcsolédd nyilvantartisi,
sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat,

b.e a nemzetiségi Onkormanyzat miikédésével, gazdilkodasival kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatok ellatasat, és

7 Médositotta a 13/2014. (XII. 30.) szamu Or. 3.§ (3) bekezdés
§ Médositotta a 13/2014. (XL 30.) szamui Or. 3.§ (4) bekezdés
? Beiktatta: 13/2014. (XIL 30.) szamt Or. 3.§ (5)bekezdés, hatalyos: 2015 januar 1,
19 Beiktatta: 13/2014. (XII. 30.) szdmu Or. 3.§ (6)bekezdés, hatalyos: 2015 januar 1.
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b.f viseli az a) és b) pontokban foglaltakkal jaré kéltségeket.
XV. fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

64.§
(1) Ezarendelet torzskényvi bejegyzés napjaval 1ép hatélyba.
(2} Hatalyat veszti a Geresdlak Koézség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete és szervei
Szervezeti és M{ikodési Szabalyzatarél sz616 5/2007.(V. 23.) 6nkorményzati rendelet.
(3) 11 E rendelet mellékletei
1. A Képvisei6-testiilet allandd bizottsigaink feladat- és hataskérei, a bizottsigok
tagjainak szdma;
2. AKépvisel§-testiilet dltal a polgdrmesterre atruhazott feladat- és hataskorok;
3.  AKépviselG-testiilet dltal a jegyzdre atruhézott feladat- és hataskdrok;
4. A Képviseld-testiilet tagjainak felsorolasa;
5. Atelepiilésen mi{ikodd dnszervez6dd kozdsségek;
6. A bizottsagok tagjainak felsoroldsa;
7. Az Erzsébeti Kozés Onkorminyzati Hivatal bels. -szervezeti felépitése,
, munkarendje, tigyfélfogadasi rendje S
8. Geresdlak Kozség telephelyei feladat ellatasi hely szerint

(4} 12E rendelet fiiggelékei:

1. Az Onkormanyzat alaptevékenységet.

2. Egyittmikédési megallapodas Geresdlak Kézség Onkormanyzata és A
Német C")nkorményzat Geresdlak kozott

05 udlkorn?\

' Madositotta a 13/2014. (XII. 30.) szanui Or 5.§(1)bekezdés
12 Médositotta a 13/2014. (XI1. 30.) szam Or. 5.§(2)bekezdés
13 Médositotta a 13/2014. (XIL. 30.) szam Or. 3.§(7) bekezdés

e
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1. szdmi meltéklet a 4/2014.(1V. 15.) 6nkormanyzati rendelethez

A Képviselb-testiilet dllandé bizottsagaink feladat- és hatiskérei, a bizottsagok tagjainak
szama

Ugyrendi Bizottsag
Az ligyrendi Bizottsag tagjainak szama 3 {6
1. A bizottsag véleményezi, javaslatot tesz:

Véleményezi a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalyosulasat, sziikség szerint javaslatot tesz
annak mddositasira.

2. A bizottsag dont:

a) A polgarmester tekintetében az egyéb munkaltatéi jogok targykérébe tartozé
kérdésekben.

b) Péttag hidnyaban a bizottsag a valasztsi eljardsrdl szélé térvényben foglalt esetben
megvalasztja a valasztasi blzottsag 4j tagjat.

3. A bizottsag egyéb feladatai:

a) Ellatja a Képvisel§-testiilet titkes szavazasanak lebonyolitisaval kapcsolatos teendgket.

b) A bizottsdg nyilvantartja és ellendrzi a helyi dnkormdanyzati képviseldk jogallasanak
egyes kérdéseird]l szdlé térvény szerinti vagyonnyilatkozatokat, valamint az Métv.
alapjan végzi a vagyonnyilatkozatok vizsgalatat.

c) A Dbizottsag kivizsgilia az onkormanyzati képvisel6k dsszeférhetetlenségének
megallapitasara irdnyuldé kezdeményezést, javaslatot tesz az dsszeférhetetlenség esetén
annak megsziintetésére.
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2. szamt melléklet a 4/2014.(IV. 15} 6nkormz’myzati rendelethez!4

A Képvisel§-testiilet 4ltal a polgirmesterre truhdazott feladat- és hataskorok;

A kildn jogszabélyban és az énkorményzat rendeletében foglaltak szerint dont a telepiilési
timogatds sordn egyedi méltinyossag gyakorldsird); a személyi téritési dfj mérséklésérs],
elengedésérél; a palyazati eljards utjdn biztositott timogatasok kérében a targyévi koltségvetési
rendeletben meghatarozott keret terhére: a kiskor( gyermek részére tanulmany osztondijrél; a
jogosulatlanul és rosszhiszemiien felvett ellitisok a részbeni vagy a teljes elengedésrél.

A kilén jogszabélyban és az 6nkorményzat rendeletében foglaltak szerint dént a Gyvt. alapjan
6nkorményzati képviselé-testiileti hatdskdrbe utalt pénzbeli ellatdsok megallapitasarél kivéve a
gyermekvédelmi ellatasként nyijtott rendkiviili pénzbeli ellatasrél, amelynek megdllapitasat a
jegyz6 hataskdrébe utalja.

A hajléktalan személynek szallast biztosit, ha ennek hidnyaban a késedelem a raszorulénak, ill. a
hajléktalannak életét, testi épségét veszélyeztetné. Az ideiglenes intézkedésr§l értesiti a
hataskorrel rendelkezé illetékes szervet.

Dont az ideigienesen szabad pénzeszkdzdk betet- elhelyezeserol az egyéb banki szolgaltatdsok
1genybevetelerol . :
Gondoskodik a kozutak tisztantartisarél, a ho eltakantasrol tovabba az utak sikossdg
mentesitésérdl.

Ellatja a helyi cimer és zaszld hasznalatanak engedélyezésével kapcsolatos feladatot.

Gyakorolja az d&nkormanyzat altal alapitott gazdasigi tarsasigokban a tulajdonosi
jogositvanyokat, az dnkorményzati vagyont érintd hatésagi eljarasban a tulajdonost megillet
nyilatkozattételi jogot, tovdbbd a kozigazgatdsi és birésagi eljdrdsban az tligyfél jogat,
gondoskodik az o6nkormanyzat jogi képviseletérdl. A korlitozottan forgalomképes
vagyontargyak hasznositasara iranyuld jogiigyletek megkotése esetén koteles a szerz6désben
foglaltak teljesitését folyamatosan figyelemmel kisérni. Aldirja a meghatarozott értékhatar feletti
onkormanyzati vagyon értékesitésére, hasznosftasira irdnyulé szerzddést. Jogosult a
hatdskorrel rendelkezS szerv dontése alapjdn a vagyonhasznositasi jogiigyletek, a nem
intézményi hasznalatban 1év8 bérleti szerz6dések, illetve - Képvisel§- testilleti dontést
kévetden- a biztositasi szerz&dések megkotésére.

Alairja a lakéasokrdl és helyiségekrdl sz6lé kiilén rendelet alapjan elSkészitett bérleti és
adasvételi szerz6déseket.

Engedélyezi a kizteriilet hasznalatot.

A polgarmesternél a helyi népszavazasrél és népi kezdeményezésrsl sz6l6 kiildn rendeletben
meghatdrozottak alapjdn helyi népszavazis kezdeményezhetd, illetve népi kezdeményezés
nyijthaté be. A polgdrmester az aldirasgy(ijt6 iveket a rendelet szerint tovabbitja a helyi
valasztasi bizottsagnak.

Alairja a vasarokrél és piacokrél sz616 kiilon rendeletben meghatarozott bérleti szerzédéseket.
Dont az ingatlan-végrehajtas soran a végrehajtis ald vont ingatlanra az ingatlan fekvése

szerint illetékes telepiilési dnkormanyzatot megilletd elévasarlasi jogrol.

Dont a kozit teriletének egyéb nem kozlekedési céli igénybevételéhez sziikséges tulajdonosi
hozzijarulas megadasardl.

Véleményezi a szomszédos és a megyei énkormanyzatok telepiilésrendezési eszkdzeit., kdziiti
kozlekedésrdl sz616 1988. évi L torvény 46. § (1) bekezdése a meghatarozott 6nkormanyzati
kozutkezel6i hataskorbe tartozd tgyekben.

14 Médositotta a 2/2015. (II. 27.) Or.

T ———
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. 3. szdmud melléklet a 4/2014.(IV. 15.) 6nkormdanyzati rendelethez1s
A Képvisel§-testiilet ltal a jegyzére dtruhdzott feladat- és hataskorok;

Gyakorolja a koézésségi egyittélés alapvetd szabalyait sért6 magatartasokkal kapcsolatos
hataskért.

A kildn jogszabdlyban és az Onkormanyzat rendeletében foglaltak szerint dént a
gyermekvédelmi elldtasként nydjtott rendkiviili pénzbeli ellatasrél

A kildén jogszabalyban és az 6nkorminyzat rendeletében foglaltak szerint meghatarozott
feltételek alapjan 4truhdzott hatiskérében a jegyz6 dént: a telepiilési tamogatas
megallapitasardl; a koztemetés koltségének megtéritése aldli mentesitésrél; a jogosulatlanul és
rosszhiszemiien felvett ellatasok tekintetében a részletfizetés engedélyezésérdl.

Gyakorolja a kiziti kozlekedésrdl sz6l6 1988. évi L. térvény 12. § (5) bekezdésében, 34. § (2),
(4), (5) bekezdésében meghatarozott kozitkezelsi hataskoroket.

Gyakorolja az Onkormanyzat tulajdondban és kezelésében 1év8 helyi kézutak tekintetében a
kozuti kézlekedésrdl sz616 1988. évi L térvény 3. § (2) bekezdésében, 14. § (1) bekezdés a)
pontjaban, 34. § (3) bekezdésében, 36. § (1), (3) bekezdésében, 37. § (2) —(3) bekezdésében, 41.
§ (2) bekezdésében, 42. § (3) bekezdésében, 42/A. § (1) bekezdésében és 43. § (1) bekezdésében
meghatarozott kdzutkezelsi hataskéroket.

15 Médositotta a 2/2015. (IL. 27.) Or.
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4, szamu melléklet a 4/2014.(1V. 15.) dnkorményzati rendelethez16

A Képviseld-testiilet tagjainak felsorolisa

Dr. Habjanecz Tibor polgarmester,

Janos Ambrus Lszléné alpolgarmester,
Fischer Csaba képviseld,

Fekete Tiborné dr. Rajnai Gabriella képviseld,

Vavika Tibor képviseld

16 Hatdlyba léptette a 13/2014. (XII. 30.) szamii Or.
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5.5zadm1 melléklet a 4/2014.(1V. 15,) 6nkormdnyzati rendelethez?
A telepiilésen miikédé énszervezddé kozosségek

Német Klub Kulturdlis Egyesiilet 7733 Geresdlak Hunyadi u. 22.

‘Dézsa MGTSZ SE Geresdlak 7733 Geresdlak Sporttelep

!7 Hatalyba léptette a 13/2014. (XII. 30.) szdm1 Or.
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6. szamu melléklet a 4/2014.(IV. 15.) 6nkormanyzati rendelethez18
A bizottsagok tagjainak felsoroldsa
Ugyrendi Bizottsag
Fekete Tiborné Dr. Rajnai Gabriella - képvisel§/elnék
Fischer Csaba - képviseld

Vavika Tibor - képvisel§”

'8 Hatalyba léptette a 13/2014. (XIL 30.) szamu Or.
- e
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7. szdm( melléklet a 4/2014.(IV. 15.) 6nkorményzati rendelethez1?

Az Erzsébeti Kozés Onkormanyzati Hivatal belsé szervezeti felépitése, munkarendije,
ligyfélfogadasi rendje

Az Erzsébeti Kozés Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban KOH vagy Hlvatalj Ugyrendje
tartalmazza a KOH &ltal végzett feladatok iigyintézésének rendjét, menetét és az alapvetd
mukodési kérdéseket.

Altalanos bevezetés

A KOH a telepiilési 5nkormanyzatok ltal fenntartott koltségvetési szerv.

A Hivatali feladatokat a KOH szervezetében alkalmazott koztisztviselgk latjak el.

A Az Erzsébeti K6zés Onkormanyzati Hivatal megnevezése, székhelye,

jogallasa, iranyitasa, képviselete

A Hivatalt a képviselétestiiletek dontései szerint és sajit &nkormdnyzati jogkdrében a
Polgarmester irdnyftja. A polgdrmester munkajit az alpolgirmesterek segitik, feladataikat a
polgarmester altal meghatirozottak szerint latjak el.

A Hivatalt a jegyz8 vezeti. A jegyz0t a jegyz6 &ltal megbizott személy helyetesiti, a Mohtv.-ben
foglaltak alapjan.

A hivatal képviseletét a jegyz06, akaddlyoztatdsa esetén az 4ltal megbizott személy latja el. Eseti
képviselettel a Hivatal dolgozéjat is megbizhatjak.

Hivatali iigyek tipusai

A lakosségot érinté 6nkormanyzati tigyek két csoportba sorolhaték:
1. atelepiilés lizemeltetésével, fejlesztésével kapcsolatos iigyek
2. hatdsagi tigyek.

A telepiilés lizemeltetésével, fejlesztésével kapcsolatos iigyekben a kdzponti jogszabély a
dontési jogkort a Képviselbtestiiletre telepiti.

Bizonyos esetekben - atruhdzott hataskérként - a kozponti jogszabdly a dontéshozatalt a
Polgarmester, illetve az Onkormanyzat bizottsigainak hataskdrébe utalhatja.

Onkorményzati iigyekben a Hivatal feladata a déntés eloke521tes és a dontés végrehajtisa a
Polgarmester irdnyitasaval.

Az allamigazgatasi tigyek kozponti jogszabalyckon alapulé, jegyzéi hatdskérben intézett
eljarasok.

19 Hatalyba léptette a 13/2014. (XIL 30.) szamu Or.
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Mivel az alligazgatasi hat6sagi tigyek a napi élet nagyon széles teriiletét érintik, a jegyzl a
kiadményozasi jogot az kirendeltségek vezetdire, kiztisztviselSire telepitette, igy a dontések
felelse az adott iroda vezetdje.

Mindkét iigytipusban tehit az eljards soran a Hivatal ugymtezm fogadjak az iigyfeleket, az
adminisztrativ feladatokat 6k 14tjak el.

Ugyfélfogadas rendje
ligvfélszolgalat
Erzsébeti Székhelyhivatal
Hétf6-Kedd 8-12 6ra és 13-15.30 6ra
Szerda: 13-15 é6ra
Csiitortok 8-12 dra és 13-18 6ra
Péntek: 8-11.30 6ra
Gersedlaki Kirendeltség R
Hétfd-kedd 8-12 dra és 13-15.30 éra
Szerda 13-15.30 6ra
Csiitortok 8-12 éra és 13-15.30 6ra
Péntek: 8-12 dra
Nagypalli Kirendeltség
Hétfs-kedd 7.30-12 6ra és 13-14.30 6ra
Szerda 7.30-12 6ra
Csitortok 13-14.30 dra
Péntek: 7.30-12 6ra
Pénztiar
Erzsébeti Székhelyhivatal
Hétf6-Kedd 8-12 6ra és 13-15.30 6ra
Szerda: 13-15 6ra
Csitortok 8-12 6ra és 13-18 éra
Péntek: 8-11.30 6ra
Gersedlaki Kirendeltség
Hétfo-kedd 8-12 éra és 13-15.30 6ra
Szerda 13-15.30 6ra
Csiitértok 8-12 6ra és 13-15.30 éra
Péntek: 8-12 6ra
Nagypalli Kirendeltség
Hétf4-kedd 7.30-12 éra és 13-14.30 6ra
Szerda 7.30-12 dra és 13-14.30 6ra

)
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- Csiitéreok. - 7.30-12 dra és 13-14.30 6ra
Péntel: : 7.30-12 6ra

Polgarmester:

Erzsébet Kézség Onkormdnyzat Polgdrmestere Telefonon egyeztetett id§pontban
Geresdlak Kézség Onkormdnyzat Polgdrmestere Telefonon egyeztetett idépontban
Nagypall Kézség Onkormanyzat Polgarmestere Telefonon egyeztetett idpontban

Alpolgiarmester

Erzsébet K6zség Onkormanyzat Alpolgarmestere: Telefonon egyeztetett idépontban
Gersdlak Kézség Onkormaényzat Alpolgarmestere: Telefonon egyeztetett idépontban
Nagypall Kézség Onkormanyzat Alpolgarmestere: Telefonon egyeztetett idépontban

. Erzsébeti Székhelyhivatal: o
Csttortok: 13.00-14.00 6ra
Geresdlaki Kirendeltség:

Kedd: 13.00-14.00 éra

Nagypalli Kirendeltség:
Szerda: 10.00-11.00
Ajegyzo
- Geresdlaki Kirendeltségen: kedden, illetve szerda délutan;
- "Nagypalli Kirendeltségen: szerda délel6tt latja el hivatali teend®8it.

A telepiilési képviselket soron kiviil, munkaid6ben barmikor, az 6nkormanyzat intézményeinek
vezet6it tigyfélfogaddsi idén kivill is - lehetfleg el6re egyeztetett idépontban - fogadni kell.

Az iigyfélszolgilat feladata

o akérelmek atvételével,

» altalanos tajékoztatissal, informdacidval all rendelkezésre,

A hivatal szervezeti felépitése

A Hivatal a feladatait a sziikséges munkamegosztis céljabdl az alibbi szervezeti egységekben
latja el:

- Erzsébeti Székhelyhivatal:

- Geresdlaki Kirendeltség:

- Nagypalli Kirendeltség:

o Erdésmecskei Ugyfélszolgalat:

A kirendeltségek vezetésére a jegyz8 csoportvezetSt egyes az SZMSZ-ben szabdlyozott ligyek
ellatasara jegyz6i referenst nevezhet ki.
A Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat részletesen tartalmazza az egyes kirendeltségek feladatait.

Fentieken tilmenden részletesen felsorolja a gazdalkodassal-, valamint miikédéssel kapcsolatos
alapvetd el6irasokat azzal, hogy a tovdbbi részletes szabdlyokat a hivatal tovabbi belss
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szabélyzatai tartalmazzik. (Pld: cafetéria szabalyzat, kozszolgalati. szabalyzat, teljesitmény
értékelési szabalyzat, pénziigyi iroda iigyrendje, kitelezettségvallalasi szabalyzat stb.)

1. Az alapito énkormanyzatok képviseld-testiiletei a szervezeti felépitést és a hataskorgyakorlés
rendjét egyiittes testiileti tlésiikon fogadték el, a megallapodas médositdsa, megsziintetése is
egylittes testiileti iilés keretében torténik.

2. A jegyz6 felett az egyéb munkaltatdi jogokat a gesztor telepiilés, Erzsébet Kézség Onkormanyzat
Polgarmestere gyakorolja.

3. Az Erzsébeti K6z6s Onkorményzati Hivatal feletti iranyitoi jog gyakorlaséra az alapité telepiilések
polgarmesterei ,Jranyitdi Vezetdi Ossz-polgdrmesteri Ertekezletet” tartanak. Az értekezletet a
gesztor telepiilés polgdrmestere hivja Ossze, a koltségvetési beszdmolot megeldzéen, illetve
polgarmesteri, vagy jegyz0i kezdeményezés esetén alkalmanként. Az Ertekezleten polgirmesterek
dontési, a Jegyzd tandcskozasi joggal, meghivottként, vessz részt.

4. A torzshivatal és a tars hivatalok székhelye szerinti polgérmesterck az Erzsébeti Kozds
Onkormanyzati Hivatal irdnyitéi jogkorében felmeriilé kérdések, és a jegyzdi -fivétel a
koliségvetésben szerepld irdnyzatok- javaslatok, stratégiai fejlesztési elképzelések, miiksdési
problemak megbeszélésére kétheti gyakorisdggal, egyeztetett idépontban, ,Jrdnyitéi Székkehely-
tdrsszékhely VezetSi Ertekezletet” tartanak. Az értekezletet a gesztor telepiilés polgérmestere
hivja 6ssze, rendkiviili esetben az Gsszehivast a polgdrmesterek-vagy a jegyz8 kezdeményezheti.
Az Iranyitoi VezetSi Ertekezleten a Erzsébet, Geresdlak és Nagypall Kozségek Polgarmesteret
dontési, a Jegyz6 meghivottként, tandcskozasi joggal vessz részt.

5. A szervezeti egységek feletti irdnyitdi jog gyakorlasara a szervezeti egységhez tartozé telepiilésck
polgarmesterei a szervezeti egység iranyitéi jogkorében felmeriils kérdések, és a jegyzoi -kivétel a
koliségvetésben szerepld irdnyzatok- javaslatok, stratégiai fejlesztési elképzelések, miikoddsi
probléméak megbeszélésére egyeztetett gyakorisaggal, és idépontban, ,, Szervezeti egység irdnyitsi
értekezletet” tartanak. Az érickezletet polgirmesteri, vagy jegyz&i kezdeményezés esetén a
szervezeti egység helye szerinti polgarmester hivja 8ssze. A szervezeti egység vezeti értekezleten
polgarmesterek déntési joggal, a jegyzo vagy a jegyzd altal delegalt koztisztviseld meghivottként,
tanacskozasi joggal vessz részt.

6. Az irdnyitdi jogokat az:

6.1. Erzsébeti Kézos Onkorményzati Hivatal Erzsébeti Torzshivatal tekintetében Erzsébet, Katoly
Kékesd Szelld Polgarmesterei

6.2. Erzsébeti K6z6s Onkormanyzati Hivatal Geresdlaki Kirendeltsége tekintetében Geresdlak
Polgarmestere

6.3. Erzsébeti Koz6s Onkorményzati Hivatal Nagypalli Kirendeltsége tekintetében Nagypall,
Fazekasboda, Erdésmecske Polgdrmesterei gyakoroljak

7. A munkaitatéi jogokat a kinevezés felmentés tekintetében a jegyz:

7.1. Erzsébeti Kz6s Onkorményzati Hivatal Erzsébeti Torzshivatal tekintetében Erzsébet, Katoly
Kékesd Szelld Polgarmesterei

7.2. Erzsébeti Kéz6s Onkorményzati Hivatal Geresdlaki Kirendeltsége tekintetében Geresdlak
Polgarmestere

7.3. Erzsébeti Koz6s Onkormanyzati Hivatal Nagypalli Kirendeltsége tekintetében Nagypall,
Fazekasboda, Erdésmecske Polgdrmesterei egyetértésével gyakorolja.
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Erzsébet, Katoly, Kékesd, Szellé, Geresdlak, Nagypall,
Fazekasboda, Erdésmecske Kézségek Polgarmesterei

Erzsébet Onk.
Polgarmestere

Katoly, Kékesd,
Szells. Onk.
Polgarmestere

Gersedlak Onk.
Polgarmestere

Nagypall Onk.
Polgérmestere

Erd6smecske,
Fazekashoda
OnkPolgarmeste
re

Jelmagyarazat:

- munkéltatoi jog: —

- egyéb munkéltatdi jog:

- egyetértési jog (kinevezés,

felmentés): E

- iranyitoi jogkér, tandcs: 3
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B. szam1 melléklet a 4/2014.(1V. 15.) dnkermanyzati rendelethez2021

Geresdlak Kozség telephelyei feladat ellatasi hely szerint

7733 Geresdlak Ovoda u. 2.

7733 Geresdlak Ovoda u. 2.

7733 Geresdlak Hunyadi u. 17,
7733 Geresdlak Dézsa Gy. u. 28-30.

0 Hatalyba léptette a 13/2014. (X11. 30.) szamii Or.,
2l Médositotta a 26/2015.( X1, 25.) szami Or.

32

Kozosségi Haz

Kézosségi Haz Eterem

Kdzségi Konyvtar

Geresdi Tobbfunkcids Szolgaltato
Kozpont /Geresdi Kulttirhidz és orvosi
rendelo/




1. szamil fiiggelék a 4/2014.(IV. 15.) dnkormanyzati rendelethez22
Az Onkormanyzat alaptevékenységei

A Geresdiak Kézség Onkormanyzata alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti

besorolasa:

011130 Onkorményzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkots és dltaldnos igazgatasi tevékenysége

013320 Kdztemet8-fenntartds és -miikodtetés

013350 Az 8nkarmdnyzati vagyonnal valé gazdélkodassal kapcsolatos feladatok

022010 Polgari honvédelem dgazati feladatai, a lakossag felkészitése

041231 Rovid idétartamu kozfoglalkoztatés

041232 Start-munka program — Téli kézfoglalkoztatas

041233 Hosszabb iddtartamu kézfoglalkoztatas

041236 Orszagos kdzfoglalkoztatasi program

045120 Ut, autdpalya épitése

045160+ | Kfzutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartisa .

051020 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék dsszetevdinek vélogatasa, elkiildnitett begyiijtése,
szallitasa, atrakdsa

051030 Nem veszélyes (telepiitési) hulladék vegyes (Emlesztett) begy(jtése, szalitdsa, dtrakésa

051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, drtalmatlanitasa

051050 Veszélyes hulladék begyiijtése, szallitasa, dtrakdsa

052020 Szennyviz gyljtése, tisztitasa, elhelyezése

063020 Viztermelés, -kezelés, -ellatas

064010 Kozvildgitas

066010 Zildterilet-kezelés

066020 Varos-, kéizséggazdalkodasi egyéb szolgiltatasok

074031 Csaldd- és ndvédelmi egészségtigyi gondozas

081045 Szabadiddsport- (rekreacids sport-) tevékenység és tdmogatasa

082044 Kényvtari szolgaltatdsok

082092 Kzmiivel6dés — hagyomdanyos kizdsségi kulturdlis értékek gondozdsa

| 086030 Nemzetkézi Kulturalis egylittmiikédés

086090 Mindenféle egyéb szabadid§s szolgaltatas

096015 Gyermeketkeztetés koznevelési intézményben

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetds

106010 Lakdingatlan szocialis céli bérbeaddasa, lizemeltetése

106020 Lakdsfenntartassal, lakhatéssal tsszefiiggd ellatasok

107051 Szocialis étkeztetes

22 Hatélyon kiviil helyezte a 13/2014. (XIL 30.) szam1i Or. 1.§ (1) bekezdés
Médositotta 5. szdmi fiiggelékrsl 1 szamu fiiggelékre: 13/2014. (XIL 30.) szami Or 1.§ (2} bekezdés
Mcédositotta 25/2016. ( II. 26.) Kt. hatarozat ‘
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2. szdm1 fiiggelék a 4/2014.( IV. 15.) dnkorményzati rendelethez2?

Egyiittmiikodési megallapodés Geresdlak Kozség Onkorményzata és a
Német Onkorminyzat Geresdlak kozott

mely létrejott egyrészrdl

Geresdlak Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiilete (székhelye: 7733 Geresdlak, Hunyadi u.
22. addszama: 15330633-2-02, torzskonyvi nyilvantartisi szdma 330639, képviseli Dr. Habjinecz
Tibor polgarmester) a tovibbiakban helyi 6nkorméinyzat

mastrészrol

Német Onkormanyzat Geresdlak Képvisel§-testiilete (székhelye: 7733 Geresdlak, Hunyadi u. 22.
addszama: 15789941-1-02, torzskonyvi nyilvantartdsi szima: 789949 képviseli Schulteisz Balazs
elndk) a tovabbiakban: nemzetiségi 6nkorményzat — felek egyiittesen Szerzddé felek — kozott, a
nemzetiségek jogairdl szél6 2011. évi CLXXIX. torveny (a tovibbiakban: Njtv.) 80.§ (2)

bekezdése, valamint ‘az illamhaztartisrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht) -
27.§ (2) bekezdése alapjan, az alulirt helyen és idében az alabbi tartalommal:

Szerz6dé felek jelen megdllapodésban régzitik 2 nemzetiségi Snkormanyzat helyiséghasznalataval,
a Njtv. 80.§ (1) bekezdésében meghatirozott Snkormanyzati milkddési feltételek biztositisaval
kapcsolatos feladatok ellitdsanak, a koltségvetés elkészitésének, j6vihagyasinak eljarasi rendjével
és a koltségvetési gazdilkodissal, az informaciés és adatszolgiltatasi, a beszamoldsi kotelezettség
teljesitésével, valamint a nyilvintartisi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel osszefiiggd
szabalyokat.

A megallapodés szabdlyainak kialakitisa az alibbi jogszabélyok figyelembevételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl sz0l6 2011. évi CLXXIX. térvény (Njtv.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011, évi CLXXXIX térvény (Moty.)

- az Allamhdztartisrél sz616 2011. CXCV. térvény (Aht)

- az allamhaztartdsrdl sz6l6 torvény végrehajtisirdl sz6l6 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet
(Avr)

- az llamhdztartis szimvitelérsl sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. Rendelet (Ahsz.)

- a 370/2011. (XIL31.) Korm. rendelet a kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérsl és
belsé ellendrzésérdl

I. Az 6nkorminyzati milkddés személyi és tirgyi feltételeinek biztositasa

1. A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi énkormanyzat részére elézetes egyeztetés alapjan havonta
igény szerint, de legaldbb tizenhat 6riban ingyenesen biztositja 2z Snkormanyzati feladat
ellitisihoz szitkséges helyiséghasznilatot. A helyiség hasznalatdhoz kapcsolédéd  targyi
infrastrukeira és rezsikoltséget a helyl Snkorminyzat visehi.

2. Geresdlak Koézség Onkorminyzata KépviselS-testiletének  6nkormdnyzati  hivatala
(tovibbiakban a helyi énkormanyzat hivatala) utjin biztositja a nemzetiségi &nkormanyzat
részére az Onkorminyzati miikodéshez szitkséges tirgyi és személyi feltételeket, melynek
keretében a helyl 6nkorminyzat hivatala ellatja:

¥ Hatalyon kiviil helyezte a 13/2014. (XIL 30.) szamii Or. 1.§ (1) bekezdés
2. szamu fliggeléket hatdlyba léptette: 13/2014. (XII. 30.) szdmu Or. 1.§ (3) bekezdés.
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a2) a nemzetiségi Onkorminyzat képviselS-testileti iiléseinek elSkészitésével kapcsolatos
teladatokat (meghivok, elSterjesztésck, hivatalos levelezés eldkészitése, postazasa, a testileti
tilések jegyzGkonyveinek elkészitése, postizisa);

b) a képviselS-testiileti és tisztségviselok dontéseinek elSkészitésével kapcsolatos feladatokat, a
dontéshozatalhoz sziikséges nyilvantattisi, sokszorositasi és posi:ézési feladatokat;

) a nemzetiségt Snkorminyzat mikGdésével, gazdilkoddsival kapcsolatos nyilvantartisi,
iratkezelési feladatokat.

A 2. pontban meghatirozott feladatellitishoz kapesoléds kéltségeket — a képvisel-testileti

tagok és tisztségviselSk telefonhasznalata kivételével — a helyi dnkormanyzat viseli.

A helyi Snkorményzat a nemzetiségi 6nkorményzat részére a feladata ellitishoz szitkséges és

jelen egyittmikddési megallapodis fliggelékében részletesen felsorolt tirgyi, technikai

eszk6zokkel felszerelt 7733 Geresdlak, Hunyadi utca 22. sz. alatti ingatlant biztositja.

II. A helyi 6nkormanyzat koltségvetési koncepcidja elkészitésének, jévihagyasanak
rendje

1.

2.

A koltségvetési koncepclo e]ke521tesenek és benyu]tasanak hatirideje az Aht. 24.5-a alapjin a
targyev oktéber 31. napja.

A jegyz8 vagy az dltala megbizott személy a helyi onkorminyzat koltségvetési koncepcié
tervezetének a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatot érinté adatairdl, keretszamairdl — a tervezet
clkésziiltét kévets 8 munkanapon belill irisban — tijékoztatja a nemzetiségi Snkormédnyzat
elnokét.

A nemzetiségi énkorményzat a helyi Gnkormianyzat koltségvetési koncepciéjarél — a
nemzetiségi énkorméanyzatot érintS részérdl — véleményt alkot, melyet hatirozat formajiban
hoz meg. A helyi nemzetiségi 6nkorminyzat kéltségvetési koncepciérél kialakitott véleményét
a koncepcidtervezethez kell csatolni.

A jegyz6 altal elkészitett, a kovetkezd évre vonatkozé koltségvetési koncepcidt a polgirmester
oktober 31-ig benyijtja a képviselS-testiiletnek. A koncepciét a képvisel§-testiilet megtirgyalja,
és hatirozatot hoz a kéltségvetés-készités tovabbi munkalatairdl.

A koltségvetési koncepcié elfogadisit kévetd & munkanapon belill a jegyz6 a koncepciét a
nemzetiségi dnkormanyzat rendelkezésére bocsitja.

III. A nemzetiségi onkormdnyzat kéltségvetési hatirozatanak elGkészitése, tartalma,
hatarideje

1.

A jegyz0, vagy az dltala megbizott személy a helyi nemzetiségi Snkorminyzat kéltségvetési
hatarozatinak el6készitéséhez sziikséges adatokat - a kéltségvetési torvénybdl adbdé részletes,
informaciok rendelkezésre dllist kovetSen - kozli a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndkével.
A helyi nernzetlsegu onkormanyzat elemi kéltségvetési hatirozatinak szerkezetére az Aht. 23.§-
ban és az Avr 24. és 26-28 §-4ban foglalt szabalyokat kell megfelelSen alkalmazni.

A nemzetiségi Snkorminyzat koltségvetési hatirozatinak tartalmaznia kell:

a) a nemzetiségi Snkormdnyzat koltségvetési bevételeit és kéltségvetési kiadisait elSirinyzat-
csoportok, kiemelt elSirdnyzatok, és kotelezé feladatok, Gnként vallalt feladatok, Allami
(allamigazgatasi) feladatok szerinti bontasban;

b) a nemzetiségi Snkorményzat mikodési, fenntartdsi kiadisi elirdnyzatai koltségvetési
szervenként, kiemelt elSirdinyzatonként részletezve,

c) a koltsegveteési egyenleg Gsszegét mikodési és felhalmozasi cél szerinti bontisban,

d) a Kkoltségvetési hidny belsé finanszirozdsira szolgild el6z8 évek koltségvetési
maradvinyinak, vallalkozisi maradvinyinak igénybevételét (6sszegét),
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¢) a d) ponton tili koltségvetési hidny killsé finanszirozdsiri vagy a koltségvetési tobblet
felhasznalasara szolgald finanszirozasi bevételeket és kiadasokat mikodési és felhalmozési cél
szerntl tagolasban;

f} a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyck megvaldsitisahoz a Magyarorszig
gazdasagi stabilitisirol sz616 2011. évi CXCIV. térvény 3.§ (1) bekezdése szerinti adéssigot
keletkeztetS tigylet megkotése vilik vagy vilhat szitkségessé, az addssigot keletkeztetd
tigyletek varhato egylittes Gsszegével egytitt;

g) a finanszirozasi céla pénzigyl miiveletekkel kapcsolatos hataskoroket;

h.)) amennyiben a nemzetiségi 6nkorményzat irinyitisa ald tartozik kéltségvetési szerv, akkor
annak a bevételi és kiaddsi elGiranyzatait, engedélyezett létszamat is.

4. A helyl énkormanyzati hivatal dltal elkészitett koltségvetési elSterjesztést és a hatirozat
tervezetét, a nemzetiségi Onkormanyzat elnoke terjeszti a nemzetiségi Gnkormanyzat
képvisel6testilete elé.

IV. A koltségvetési eliranyzatok médositisanak rendje

. Ha a nemzetiségi 6nkormanyzat az eredeti elGiranyzatan felil tobbletbevételt ér el, bevételkiesése
van, illetve kiaddsi elSirinyzatain belil atcsoportositist hajt végre, ahhoz médosita a---
koltségvetéstdl sz016 hatirozatit.

V. Kéltségvetési informdcié szolgaltatis rendje

A helyi 6nkorminyzat hivatala az Aht. 27.§. (2) bekezdése szerint ellitja a helyi nemzetiségi
onkorminyzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodisi, ellenSrzési,
finanszirozasi, adatszolgiltatisi és beszdmolisi feladatokat. A feladat ellitisival kapcsolatos
jogosultsagokat és kotelezettségeket a gazdilkodis rendjét szabilyozé bels§ szabilyzataiban a
‘helyi nemzetisépi onkormanyzatra vonatkozéan elkiiloniilten szabilyozza. A belsd szabilyzatok
megismerését a nemzetiségi Onkormdnyzat elncke és gazdilkodasi feladattal ‘megbizott
képviselSje alairisaval igazolja.

VL. A kdltségvetési gazdalkodas rendje

A nemzetiségi dnkorményzat gazdalkodisinak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a helyi
onkormanyzat hivatala Péngsigyi Ossitdlya latja el.

A helyl 6nkormanyzat hivatala ellitja a belsG ellenérzési feladatot a nemzetiségi 6nkorményzat
szamara.

A Kotelezettségvallalis rendje:

A helyi nemzetiségi énkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi énkorméanyzat feladatainak
ellitaisa  sordn  fizetési vagy mis teljesitési kotelezettséget villalni  (tovabbiakban:
kotelezettségvillalis) kizdrélag az elndk vagy az 4lwla felhatalmazott kisebbségi 6nkorményzati
képvisel jogosult.

A kotelezettségvillalds elStt a kotelezettséget vallalénak meg kell gydzdnie arrdl, hogy a
rendelkezésre 4ll6, fel nem hasznilt elSirinyzat biztositja-e a kiadds teljesitésére a fedezetet.

Az Aht. 2. § (1) bekezdés 0) pontjaban leirtak alapjan kételezettségvillalisnak mindsiil: a kiaddsi
eléiranyzatok és az EU forrdsbdl szdrmazé pénzeszkozként nyilvantartott pénzeszkozok terhére
fizetési kételezettség - igy killondsen a foglalkoztatsta irinyuld jogviszony létesitésére, szerz8dés
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megkotésére, kéltségvetési timogatds biztositisira irdAnyulé — villalisard] szold, szabélyszerﬁen
megtett jognyilatkozat. A kételezettségvillalds csak irdsban és az arra jogosult személy pénziigyi
ellenjegyzése utin torténhet.

Elézetes irasbeli kb'telezettségvé}lalés szitkséges a gazdasigi eseményenként 100.000 Ft-ot elérd

kifizetések, jogerds és végrehajthatd blIOSﬂgl, hatdsigi dontéseken, kitelezd elSirdson alapuld

fizetési kotelezettségek, tovibba pénziigyi szolgiltatisok igénybevételéhez kapcsolédé kiadisok
esctében. A kotelezettségvillalisok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas, teljesitésigazolds) és
nyilvintartisira vonatkozo szabilyokat fenti esetekben is alkalmazni kell.

1. A kételezettségvillalast kévetSen gondoskodni kell annak nyilvintartisba vételérél.

2. A nyilvantartisnak tartalmazni kell legalibb:

- akotelezettségvillalis azonositd szimat,

- akdtelezettségvillalis alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatészimait és keltét,
- a kotelezettségvallalé nevét, :

- akotelezettségvallalas targyat,

- a kotelezettségvallalas Gsszegét,

- akotelezettségvallalas évek és elSirdnyzatok szerinti megoszlasat,

- a kifizetési hataridSket és azok jogosultjait, tovabba

- a teljesitési adatokat.

3. A kotelezettségvillalisok nyilvantartisit folyamatosan, naprakészen kell vezetni A -
nyilvintartist a Pénziigyl csoport koltségvetési tigyintézdje vezeti A kotelezettségvallalds
nyilvintarté — nyilvintartas adatai alapjin - haladéktalanul kételes jelezni a jegyzé felé, ha
valamelylk Idemelt eléirdnyzat a kotelezettségvillalisok kovetkeztében teljes egészében
lekotésre kerdilt.

Pénziigvi ellenjegyzés:

1. A kotelezettségvillalis pénziigyi ellenjegyzésére a helyi 6nkormanyzat hivatala Pénzdigyi Osstilya
vezetoje, ennek hidnyiban a jegyzé Altal irisban kijelslt, a helyi &nkormanyzat hivatala
allomanyiba tartozé kbztisztviseld irisban jogosult. A kotelezettsegvallalas pénziigyi
ellenjegyzéscre feljogositott személynck a felsGoktatisban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettségpel, vagy legalabb kdzépfoki iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szimviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

2. A pénziigyl ellenjegyzést a kételezettségvillalis dokumentumdn 2 ditum és a pénzigyi
ellenjegyzés tényéte torténd utalis megjelolésével, valamint az arra jogosult személy aliirasdval
kell elvégezni.

3. A kotelezettségvillalis pénziigyi ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az
ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6zEdnie arrdl, hogy
- a szilkséges szabad el8irinyzat rendelkezésre ill, illetve a befolyt vagy a megtervezett és

varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
- a kifizetés id6pontjiban a fedezet biztositott, rendelkezésre all,
a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdilkod4sta vonatkozé szabalyokat.

4. Amennylben a kotelezettségvallalis nem felel meg a fentickben leirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzéste jogosultnak errSl irdsban tijékoztatni kell a kételezettségvallalét.

5. Ha a kotelezettséget vallalo a tdjékoztatis ellenére irisban utasitist ad az ellenjegyzésre, az
ellenjegyz6 kételes az utasitisnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak
szerint eljarni,

Ervényesités:
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1. Az érvényesitést a jegyz6 altal megbizott pénziigyi-szimviteli szakképesités@ koztisztviselGje
veégzL

2. A teljesités igazolas alapjin az érvényesitének ellenbrizni kell

- az Osszegszeriiséget,

- a fedezet meglétét és azt, hogy

- a megel6zS iigymenetben az Aht., az Avr. & az Ahsz., tovibbi a vonatkozd Szabalyzat
eléirasait betartottak-e.

3. Amennyiben az érvényesité az érvényesités sorin a jogszabilyok, illetve a belsd szabalyzatok
megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvinyozénak. Az érvényesités nem taghatd
meg, ha ezt kévetSen az utalvinyozd erre irisban utasitja. A tovibbi eljirasi szabalyokra az
Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfelelSen alkalmazni.

4. Az érvényesitésnek — az ,,érvényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell

- a megallapitott Gsszeget,
- az érvényesités datumat és
- az érvényesitd alairisat.
5. Az érvényesités az utalvanyon ket rivezetésre.

A teljesités igazolasa:

1. A teljesités igazolisival kapcsolatos feladatok elvégzéséte jogosult kotelezettségvillals tovabba
az altala irasban kijelolt személy.
2. A teljesités igazoldsa a kiadas ntalvinyozisa elétt torténik.
3. A teljesités igazolis soran ellenSrizheté okminyok alapjin ellenérizni, igazolni kell
- akiadasok teljesitésének jogossigat,
- akiaddsok 6sszegszeriségér,
- ellenszolgaltatist is magaban foglald kotelezettségvillalis esetében annak teljesitését.
4. A teljesitésigazolis
- aszamlin , A teljesitést Gsszegszeriségében is igazolom” szdveg rivezetésével,
- ateljesités igazolasinak ditumaval, és
- ateljesitésigazolasra jogosult személy aliirasaval t6rténik.

Utalvinyozis:

1. A helyi nemzetiségi 6nkorminyzatnil a kiadis teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszimolasinak elrendelésére (tovabbiakban: utalvinyozisra) kizdrdlag az elndk vagy az altala
felhatalmazott nemzetiségi Onkormédnyzati képvisel jogosult. Utalvinyozni csak az
crvényesités utin lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvinyozis utin keriilhet sor. Készpénz a
hizipénztirbél akkor fizethetd ki, ha a helyi nemzetiségi dnkorminyzat elndke a kifizetés
teljesitéséhez szlikséges dokumentumokat (szerz3dés, szimla) bemutatja, és szandékit a
pénzfelvételt legalibb 3 munkanappal megelézen a helyi 6nkorményzat hivatala pénztari
feladatokkal megbizott koztisztviseljének jelzi.

2. Utalvanyozni készpénzes fizetési méd esetén az érvényesitett pénztirbizonylatra rivezetett,
mas esetben az utalvanyrendeletre rivezetett irasbeli rendelkezéssel lehet.

3. A készpénzes fizetési mdd kivételével az utalvanyon fel kell tintetni:

- az,utalvany” szét,

- akoltségvetési évet,

- abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszimlijanak a szamat,
- afizetés idSpontjat, modjit, Gsszegét, devizanemét,

- amegterhelendd, jovairandé pénzforgalmi szimlaszamat és megnevezését,
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- a .bevétel, kiadds egységes rovatrend és korményzati - funkeié szerinti szamat és

megnevezését, a tetheléssel, joviirissal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz
allamhAztartisi szimviteli korminyrendelet szerinti kényvviteli szimlajanak szimat és
megnevezését,
- akotelezettségvallalas nyilvintartasi szamat,
- a keltezést, valamint az utalvinyozé aldirdsat,
- az érvényesitést.
- A roviditett utalvinyon — készpénzfizetési méd bizonylaton — az elézéekben felsoroltak
koziil a szimla okményon mir feltiintetett adatokat nem kell megismételni.
Nem kell kiilon utalvanyozni:
- a termékértékesitésbdl, szolgaltatisbol — szdmla, egyszerGsitett szdmla, szamlat
helyettesitd okirat, készpénzatutalas alapjin — befolyd, valamint
- a koOzigazgatisi hatbsagi hatirozaton alapuld bevétel beszedését,
- tovabbd a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatos
pénziigyi szolgiltatasok kiadésait,
- az EU forrasokbdl nygjtott timogatisok lebonyolitisi szimlirél térténd kifizetését,
- a fedezetkezelGi szimlardl, illetve a fedezetkezelSi szamlira torténd utalis esetén az
épittetdi fedezetbiztositisi szimlardl térténd kifizetéseket.

4. A kotelezettségvillald és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon ‘gazdasigi esemény tekintetében

5.

6.

azonos személy nem lehet.

Az érvényesité ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvillalasra, utalvinyozdsra jogosult és a teljesitést igazold személlyel,
Kotelezettségvallalisi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolisira iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerint kozeli hozzitartozoja vagy maga javara 1atn3 el.

A kotelezettségvillalisra, az utalvinyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre és a
teljesités igazoldsra jogosult személyek nevérdl és aliiris mintdjarél a helyi énkormanyzat
hivatala nyilvintartast vezet. A nyilvintartds vezetéséért kiltségvetési iigyintézé a felelés.

VII. A nemzetiségi dnkormanyzat szamlavezetése

A helyl nemzetiségi 6nkormanyzat 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet.

A Neémet Onkormanyzat Geresdlak pénsforgalni szoleiltatdia: Mobacsi Takarék Bank Zrt,

VIIIL. Vagyoni és szamviteli nyilvintartas, adatszolgaltatas rendje

1.

2.

A helyi Snkormanyzat hivatala a helyi nemzetiségi énkorminyzat vagyoni, szimviteli
nyilvintartasait a helyi 6nkorményzat nyilvantartasatdl elkiilénitetten, énalléan vezetl.

Az dllamhaztartisrél sz616 térvény végrehajtasardl sz6l6  368/2011.(XI1.31) Korm.
tendeletben meghatarozott adatszolgiltatas sordn szolgiltatott adatok valodisagiért, a
szamviteli szabdlyokkal és a statsztikai rendszerrel valé tartalmi egyezdségéért a helyi
nemzetiségi onkormanyzat tekintetében a helyi nemzetiségi dnkormanyzat elnske a felelGs.

3. A Német Onkorminyzat Geresdlak szimdra az inkorményzati hivatal kedziérdekdl adatokra vonatkosd

Rizsirételi kotelezettségét a Geresdlake tolgpiilési snkormdnyzat wunw geresdlak.hu honlapjin teljestti, amellyel
kapesolatosan a nemzetisigl inkormdanyzatot kiliség nem terheli.

Az informiciés 6nrendelkezési jogrol és az informdciészabadsigrdl sz6lé6 2011. évi CXII.
torvény alapjan az altalinos kozzétételi listit a 3. pont szerint teszik kdzzé.
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IX. Vegyes rendelkezések

A koltségvetés tervezésével, végrehajtisival kapesolatos feladatok, hatiridSk Osszegzése:

A nemzetiség dnkormdnyzat hatdrozatban véleményezi:

- a helyi dnkormdnyzat éves kiltsigretési Roncepeidjdt a tdrgyévet megelszd év oktdber 15-ig.
- a helyi onkormdnyzat kolisigretéss rendeletét targyév februdr 04-ig
- a belyi nkormdnyzat éves drsdmaddsdt targyéy dprilis 10-ig

A nemzetiségi 6nkormanyzat hatirozatot hoz:

- Nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetésérdl tirgyév februar 04-ig

- Nemzetiségi dnkormanyzat zarszamadésardl targyév aprilis 10-ig

- Nemzetiségl énkormanyzat féléves beszdmol6jardl tirgyév jilius 31-g.

- Nemzetiségi 6nkormainyzat éves beszamolé tirgyévet kévetd februdr 28-ig.

- Nemuzetiségi dnkormanyzat kéltségvetési elirinyzatainak médositisard], azonnal.

- Nemzetiségi Onkormanyzat és a helyi 6nkorminyzat kozotr létrejdtt megillapodas
feliilvizsgalatarél — minden év januar 15-ig. e

saap

XI. Zar6 rendelkezések

1. Szerz6dé felek kijelentk, hogy a jovGben az éves koltségvetési beszimols és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megéllapodisban rogzitett eljarisi rend szerint jarnak
el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtisa sordn az egylittmiikddés szabilyait kolcséndsen
betartjik.

2. Szerz6dS felek jelen megillapodist hatirozott idSte, a nemzedségi Snkormanyzat
megbizatisanak idejére kotik, évente janudr 15. napjiig felillvizsgiljdk és sziikség szerint
moédositjak. A jegyz6 a megillapodisra vonatkozd jogszabalyok valtozisa miatti médositasok
szilkségességét a telepillési és a nemzetiségl 6nkorminyzatnak jelzi. A telepiilési és a
nemzetiségi onkormanyzat képviselGtestilete a megillapodist szitkség esetén hatirozatival
modosithatja.

3. Felek megillapodnak abban, hogy jelen megillapodis aliirisival egyidejlleg a kéztik 2012.
mijus 31. napjin létrejott, Geresdlak Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete altal hozott
27/2012. (V.30.) szimq, valamint 2 Német Onkorminyzat Geresdlak altal hozott 13/2012.
(I1.20.) szamu hatarozatokkal elfogadott egyiittmitk6dési megillapodas hatilyat veszti.

Az egylittmikodési megillapodist Geresdlak Kozség Onkorminyzat KépviselGtestillete a
151/2014. { X1.26.) szam\ hatirozatival, a Német C)nkorményzat Geresdlak Képviselo-testiilete
a 131/2014. (X1.13.) sz4mu hatirozatival jévihagyta. Rendelkezéseit 2014. december 1. napjatol
kell alkalmazni.

Geresdlak, 2014, november 26.

Geresdlak Kézség Onkormanyzat Német Onkormanyzat Geresdlak

polgirmestere elnoke
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Fiiggelék

A Német Onkormanyzat Geresdlak altal haszndlt 7733 Geresdlak, Hunyadi utca 22 sz, alatd
ingatlan/helyiség targyi eszkéz leltira:

1. 1 db asztal
2. 1db szék

3. 1 db asztali szamitogép tartozékokkal




